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LEI COMPLEMENTAR N° 168 DE 27 DE MARCO DE 2013

“Dispoe sobre a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal
de Santo Antonio do Aracangud, e da outras providéncias”.

LUIZ CARLOS DOS REIS NONATO,
PREFEITO MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO
DO ARACANGUA, Estado de Sdo Paulo, etc...

FAZ SABER que a Camara Municipal de Santo Antonio
do Aracangud, aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

TITULO I

DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 1° - Esta Lei dispde sobre a Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal, nos aspectos referentes a estrutura organizacional da administragdo direta,
prevista pelo artigo 79 da Lei Organica Municipal.

Art. 2° - Compete a Administragdo Municipal prover as agdes de interesse do
Municipio e referentes ao bem-estar de sua populagdo, em conformidade com as
Constitui¢des da Republica Federativa do Brasil e do Estado de Sao Paulo ¢ a Lei

Organica do Municipio.

Art. 3° - As atividades da Administragdo Municipal obedecerdo aos seguintes
fundamentos:

I - planejamento;
IT - coordenagio;
I1I - desconcentragdo;

IV - delegacdo de competéncias;

V - controle;

7]
VI - racionalizagdo e produtividade. | ~\\ _ _!) iz =
\
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Art4° - O Planejamento instituido como atividade constante da
Administragdo, € sistema integrado visando promover o desenvolvimento sdcio-
econdmico do municipio, compreendendo a selecdo dos objetivos, diretrizes,
programas e procedimentos para atingi-los, determinados em func¢do da realidade
local.

Art.5° - Os objetivos da Administragdo Municipal serdo enunciados,
principalmente, através dos seguintes documentos basicos:

I - Plano Diretor;

II - Plano Plurianual;

III - Diretrizes Or¢amentéarias;

IV - Orgamento Anual.

Art. 6° - As atividades da Administragdo Municipal, especialmente, a
execucdo de planos e programas de Governo serdo objetos de permanente coordenagdo
entre os 6rgdos de cada nivel hierdrquico.

Art. 7° - A desconcentragdo sera realizada no sentido de liberar os dirigentes
das rotinas de execug¢do das tarefas de mera formalizagdo de atos administrativos, para
concentrarem-se nas atividades de planejamento, supervisdo e controle.

Art. 8° - A delegagdo de competéncias e ou atribuigdes serd utilizada como
instrumento de desconcentragdo administrativa, com o objetivo de assegurar maior

rapidez e objetividade as decisdes, situando-se na proximidade dos fatos.

Paragrafo tinico - O ato de delegac¢do indicard com precisdo a autoridade
delegante, a autoridade delegada e as atribui¢des objeto da delegagdo.

Art. 9° - A Administragdo Municipal, além -dos controles formais
concernentes a obediéncia a preceitos legais e regulamentares, devera dispor de }3
instrumentos de acompanhamento e avaliagdo de resultadgs da atuagdo dos seus
diversos Orgdos e agentes. o )

Art. 10 - Quando quaisquer das fungdes de/res abilidade da Administragdo
Municipal forem realizadas por entidades privadas-ou ppblicas, através de delegagdo, /
convénio, permissdo, concessdo ou contrato, sera obriggtorio a amagdo e controle {
das atividades delegadas. , [

Sxtonsivas a8 ntlda s/
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Paragrafo iinico. As exigéncias do presente artigo s

subvencionadas pelo Municipio. “
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Art. 11 - O controle das atividades da Administragdo Municipal devera
exercer-se em todos os niveis, compreendendo, particularmente:

I - o controle, pela chefia competente, da execugdo dos programas e da
observancia das normas que disciplinaram as atividades especificas do 6rgdo
controlado;

II - o controle da utilizagdo, guarda e aplicagdo dos recursos, bens ¢ valores
publicos, pelos 6rgaos proprios de finangas.

Art. 12 - Os servigos municipais deverdo ser permanentemente atualizados,
visando assegurar a prevaléncia dos objetivos sociais e econdmicos da agdo municipal
sobre as conveniéncias necessarias de natureza burocratica, mediante:

I - repressdo de hipertrofia das atividades, observando-se sempre que possivel
organizagdo sob a forma de sistema;

II - ordenagao de tramitag@o de papéis;

III - livre e direta comunicagdo horizontal entre os 6rgdos da administragéo,
para a troca de informagdes, esclarecimentos e comunicagdes;

IV - supressdo de controles formais e daqueles cujo custo administrativo ou
social, seja, evidentemente, superior aos riscos;

V - facilitagdo e simplificagdo do acesso dos municipes aos servigos
municipais;

VI - simplificagdo e redugdo de controles, ao minimo, considerados
indispenséveis, evitando o excesso de burocracia e a tramitagdo desnecessdria de
papeis, bem como a incidéncia de certos controles meramente formais;

VII - tornar 4gil o atendimento aos municipes quanto ao cumprimento de
exigéncias municipais de qualquer ordem, promovendo } equada orienta¢@o quanto @
aos procedimentos burocraticos;

servidores novos e dos existentes, permitindo assi enor crescimento do quadroe
niveis adequado de vencimentos;

e rac1onahzagao dos métodos de trabalhos, com a ﬁnalldade de reduy ustos €

ampliar a oferta de servigos sem prejuizo de sua qualidade. ﬁ
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Art. 13 - Para a execugéo de seus programas, a Prefeitura podera utilizar-se de
recursos colocados a sua disposi¢do por entidades publicas e privadas, nacionais e
estrangeiras ou se consorciar com outras entidades para a solugdo de problemas
comuns ¢ melhor aproveitamento de recursos financeiros e técnicos.

Art. 14 - A Administragdo Municipal deverd promover a integra¢do da
Comunidade e dos Conselhos Municipais na vida politico-administrativa do
Municipio, através de oOrgdos coletivos compostos de servidores municipais,

representantes de outras esferas de governo e municipes com atuagdo destacada na
coletividade, ou com conhecimentos especificos de problemas locais.

TITULO II
DO SISTEMA ADMINISTRATIVO
Art. 15 - A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Santo Antonio
de Aracangud, ¢ constituida dos seguintes 6rgdos:
I - Orgios de Assessoramento Direto:
a - Gabinete;
II - Orgios de Apoio Administrativo:
a - Departamento de Administragdo;
b - Departamento de Finangas;
¢ — Departamento de Compras;

d — Departamento de Licitagdes.

III - Orgios de Administragio Especifica:

a - Departamento de Educagdo ¢ Cultura;

>V

b - Departamento de Sagde;

¢ — Departamento de Desenyolvimento Social;

d — Departamento de Desenvolvimento Econdmico;

N Py
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e — Departamento de Engenharia;
f — Departamento de Esporte e Lazer;
g — Departamento de Meio Ambiente e Turismo;
h — Departamento Agropecuario;
i - Departamento de Obras Servigos;
j — Departamento de Vias Publicas;
1 - Departamento de Agua e Esgoto.
IV - ()rgﬁos de Gestdo Administrativa Auténoma:

a - Procuradoria Juridica;
b - Controladoria Interna;
¢ — Conselho Tutelar.

V- ()rgﬁos Deliberativos:
a — Comissdo Municipal de Defesa Civil;
b - Comissdes Técnicas Municipais;

VI - Orgios Comunitirios de Assessoramento:
a - Conselhos Municipais;

b - Comissdes Municipais;
¢ - Associagdes.

§ 1° A Estrutura Administrativa da Prefeit

unicipal de Santo Antonio do &
Aracangud, estd representada nos organogramas const

tes do Anexo I.

trutura serdo identificados pelas ;;9»(

§ 2° Os ()rgﬁos que compde a pres flte

{
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I - Gabinete: tem por atribui¢dio o assessoramento direto do Chefe do
Executivo na organizag@o, supervisdo, planejamento, coordenagio e acompanhamento
das atividades administrativas; agrega e implementa as atividades de gestdo e
coordenagdo do grupo de departamentos e das assessorias, com campos funcionais
afins, promovendo a integragdo das atividades por eles desenvolvidas, objetivando a
inter-relag@o dos setores administrativos com o Chefe do Executivo; competindo ainda
a elaboragdo de estudos, pesquisas e projetos complementares no campo politico-
administrativo, a emissdo de pareceres e outras atividades de natureza administrativa;
assim como, assessorar ¢ auxiliar o Chefe do Executivo nas relagdes com o Poder
Legislativo, com os Municipes, com os Orgdos da Administragio Federal e Estadual, e
com as entidades em geral;

Il - Departamento: agregam e implementam as atividades de planejamento,
coordenagdo e promogdo da execu¢do de todas as atividades da unidade
administrativa, orientando, controlando e avaliando resultados para assegurar o
desenvolvimento da politica de governo que visem o atendimento das necessidades do
municipio; bem como, das atividades inerentes a campos funcionais especificos das
atribui¢des do 6rgdo municipal, promovendo a gestdo global e integrada das agdes
desenvolvidas por seus setores e coordenadorias;

III - Divisdo: agregam e implementam as atividades inerentes a campos
especificos das atribuigdes de um Departamento, promovendo a integragdo das
atividades desenvolvidas pelos seus setores;

IV - Setores: executam atividades especificas dentro do campo de atribui¢do
propria do Departamento ou Divisdo Setorial que integram;

V - Seg¢do: planeja coordena e promove a execugdo de todas as atividades de
sua unidade, organizando e orientando os trabalhos para assegurar o desenvolvimento
normal das atividades;

VI - Servigo: compete a execugdo, organizagdo e coordenagdo de servigos
especificos da unidade setorial que congrega; assim como, a execugdo, supervisio e
fiscalizagdo dos servigos e das equipes de servidores na realizagdo dos servigos
publicos;

VII - Coordenadoria: agregam e implementam as atividades de coordenagdo %}
da unidade administrativa, inerentes a campos espgcificos das atribui¢des da unidade, o
promovendo a integragdo, distribui¢io, acompanjiamento e supervi atix«/idades( D
desenvolvidas pelos agentes do respectivo s¢tor;
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execugdo de obras, de servigos publicos ou de manuteng¢do de
bens publicos, méveis ou imdbveis, de natureza transitoria.

TITULO III

DAS ATRIBUICOES E ESTRUTURA DOS ORGAOS MUNICIPAIS

Capitulo I

DO GABINETE

Art. 17 - Ao Gabinete do Prefeito, 6rgdo superior da Administragédo Puablica
Municipal, dentre outras atribuigdes compete:

I - assessorar administrativamente o Chefe do Executivo através das unidades
administrativas que o integram nas atividades proprias do Gabinete;

Il - coordenar as relagdes institucionais entre o Poder Executivo Municipal e
os demais poderes publicos em todas as esferas de governo;

III - coordenar as relagdes politico-administrativa com outros municipios €
com entidades privadas ou governamentais;

IV - obter, elaborar e prestar as informag¢des requeridas pela Camara
Municipal de Vereadores;

V - promover o atendimento de autoridades e publico em geral;
VI - promover a comunicag@o social do governo municipal;

VII - articular e executar as relagdes po.

VIII - desenvolver as atividades de dom

%
inclusive com emisgdo d¢ pareceres de
natureza técnico-administrativa, dos processog submetido ao Gabjfiete-do Prefeito;

projetos de iniciativa do Chefe do Executivo, quanto daqueles

Vercadores: /
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XI — solicitar ao Departamento de Administragdo a elaboragdo de projetos de
lei, decretos, portarias e mensagens ao Poder Legislativo;

XII - elaborar razdes de vetos totais ou parciais apostos a matérias legislativas
passiveis da san¢do do Chefe do Executivo;

XIII - redigir e coordenar a expedigdo dos oficios emitidos pelo Gabinete do
Prefeito;

XIV - redigir os pareceres técnicos e decisdes do Chefe do Executivo, em
procedimento administrativo;

XV - secretariar todos os servigos atinentes ao Chefe do Executivo;

XVI - efetuar controle de prazo de processo legislativo referente a
requerimentos, informagdes, respostas a indicagdes e apreciagdo de projetos enviados
pela Camara;

XVII - redigir as correspondéncias e demais atos; preparar € organizar o
registro e respectivos arquivos dos documentos emitidos e recebidos pelo Chefe do
Executivo;

XVIII - controlar a tramitacdo de expedientes e procedimentos
administrativos que passam pelo Gabinete;

XIX - manter permanente interagdo do sistema municipal de defesa civil e dos
orgaos colegiados;
XX - executar outras atividades correlatas.

Art. 18 - Sdo unidades administrativas subordinadas ao Gabinete do Prefeito,
respeitada a ordem hierarquica das unidades:

I - Chefia de Gabinete;

a) Assessoria do Gabinete;

b) Sub-Prefeituras/
11 - Assessoria Juridica;/

III - Junta do Servigo
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I - Comissdo Municipal de Defesa Civil.
Secao I
Da Chefia de Gabinete
Art.20 - A Chefia de Gabinete, dentre outras atribui¢des compete:
I - promover as relagdes Executivo, Legislativo e Comunidade;

II - acompanhar nos Departamentos as providéncias determinadas pelo
Prefeito, inclusive no tocante ao funcionamento administrativo;

III - preparar e coordenar cerimonias oficiais;
IV - coordenar os contatos com as entidades federais, estaduais e municipais;
V - executar servigos de divulgagio, sistematizagdo e redagao final;

VI - executar os servigos de expedientes e comunicagdes, arquivos e demais
tarefas administrativas correlatas;

VII - exercer as atividades de coordenagdo politico-administrativa do
Executivo para com os municipes, entidades e associagdes de classe;

VIII - secretariar todos os atos do Chefe do Executivo;

IX - receber, distribuir, expedir e controlar processos e correspondéncias da
Administragdo;

X - promover a divulgagéo e relagdes publicas do Chefe do Executivo;

XTI - outras atividades correlatas.

Subég ol ﬁ/
Da Assessoria do Gabinete 4{/' /

Art. 21 - A Assessoria do/Gabide
seguintes atribui¢des:

“tem por compgféncia dentre outras, as \
_— Fa

I - assessorar o Chefe do Executivo em assuntcm intere
municipalidade;
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I - coordenar a agenda de reunides e visitas do Chefe do Executivo,
providenciando a pauta das mesmas, a convocagdo € a elaboragdo de Ata, quando
necessario;

III - coordenar as relagdes politicas da municipalidade com todos os 6rgdos
publicos do Pais;

IV - preparar e organizar as correspondéncias do Gabinete do Prefeito;

V - organizar o arquivamento dos documentos;

VI - auxiliar o Chefe de Gabinete no desempenho de suas fungdes;

VII - organizar e coordenar os cerimoniais dos eventos e solenidades oficiais;

VIII - executar outras atividades correlatas.

Subsecdao II
Das Sub-Prefeituras

Art. 22 - As Sub-Prefeituras tem por competéncia dentre outras, as seguintes
atribuigdes:

I — promover a descentralizagdo da gestdo politica do Gabinete do Prefeito
visando a aproximag¢@o da administragdo com os municipes dos Distritos, e favorecer o
atendimento as necessidades publicas de natureza local;

II - levantar para o Gabinete do Prefeito, as demandas de obras e servigos por
parte das comunidades e encaminhar alternativas de solugdes para o Gabinete do
Prefeito, e junto aos 6rgéos da administragdo municipal;

III — elaborar e executar, com a participagdo da comunidade, projetos de
melhorias das condi¢des de vida nos respectivos Distritos;

IV — assessorar o Gabinete do Prefeito £ o 6rgéos da Prefeltura na mobiliza¢do
e implantag@o de projetos, obras e servi¢os no DlStrltOS

V — executar mediante delega #0 rientagdo técnica do Gabip€te, 0s servigos

municipais que forem delegados;

VI — executar outras atividades correlatas. {;‘/ _(_,_ZQ J A

<)
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Secao 11
Da Assessoria Juridica

Art. 23 - A Assessoria Juridica tem por competéncia dentre outras, as
seguintes atribui¢des:

I - assessorar e orientar o Chefe do Executivo nos atos e pareceres
correlacionados a matérias juridicas;

II - assessorar o Gabinete na elabora¢do de Projetos de Leis e de justificativas
de vetos a matérias legislativas;

III - examinar e emitir parecer pertinente, do ponto de vista juridico, quando
lhes apresentado os autdgrafos encaminhados a sangdo do Chefe do Executivo, pela
Céamara Municipal;

IV - orientar procedimentos administrativos e emitir parecer quando
solicitado;

V - emitir pareceres quando solicitado pelo Chefe do Executivo;

VI - requisitar documentos e informagdes a qualquer unidade administrativa,
quando necessario para elucidagdo e esclarecimento de situagdes;
VII - executar outras atividades correlatas.

Secao I1I
Da Junta do Servi¢o Militar

Art. 24 - Compete a Junta do Servigo Militar, divulgar e proceder ao
Alistamento do Servigo Militar dos jovens residentes no municipio, sob a supervisao
do Orgdo Militar competente e Presidéncia do Chefe do Executivo Municipal, em
conformidade com a legislag@o e normas vigentes.

) Seca
Dos Orgiaos«

Art. 25 - Sdo o6rgaos deliberativos
Gabinete do Chefe do Executivo:

I - Coordenadoria Municipal efesa Civil.
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Secao V
Da Coordenadoria Municipal de Defesa Civil

Art. 26 - A Coordenadoria Municipal de Defesa Civil, instituida na forma da
Lei Municipal n.° 573, de 30 de janeiro de 2007; e, consoante coordenagdo dos
orgdo de Defesa Civil da Unido e do Estado de Sdo Paulo, dentre outras atribui¢des
compete:

I - planejar, coordenar e operar o sistema municipal de defesa civil;

II - prestar socorro, assisténcia e apoio logistico a populagdo acometida por
situagOes de emergéncia de qualquer natureza;

III - formar Corpos de Voluntariado, integrados pela populagdo civil do
entorno de areas de risco identificadas e delas proprias, ou mesmo de outros locais;

IV - ministrar treinamentos gerais de socorro e especifico quanto a natureza
das emergéncias, ao corpo de voluntariado e a populac@o das areas de riscos;

V - desenvolver o levantamento e estudos das areas e situagdes de riscos,
planejando e executando medidas preventivas;

VI - executar outras atividades correlatas.

Capitulo II

DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

Art. 27 - Ao Departamento de Administragdo, dentre outras atribui¢des
compete:

I - a execugdo de todas as atividades ligadas a Administragdo Publica;

decretos, portarias, regulamentos, termos, e gutros atos normativos pertinentes ao
Executivo Municipal; ) , J ( \

III - o registro e publicag
relativas a registros e controles funci
Administrag@o de Pessoal;
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IV - promover a inspe¢do de satde dos servidores para
efeitos de admissdo, licenga, aposentadoria e outros efeitos legais;

V - coordenar e acompanhar convénios de beneficios aos servidores;

VI - coordenar e acompanhar o recebimento, distribui¢do, controle de
andamento e arquivamento definitivo dos papéis, expedientes e procedimentos
administrativos;

VII - coordenar, formular e implementar, em conjunto com os demais 0rgaos
da administracdo, a politica de informatizagido dos servigos publicos municipais;

VIII - dar assessoramento aos demais orgdos em assuntos de administragdo
geral;

IX - exercitar atividades de treinamento, acompanhamento e avaliagdo de
desempenho dos servidores;

X - promover e acompanhar todas as etapas dos concursos publicos;

XI - coordenar e supervisionar os procedimentos relativos a admisséo,
contratagdo e respectivos registros e controles funcionais;

XII - supervisionar a formagdo dos cadastros, da geragdo e envio dos
respectivos relatorios funcionais, em conformidade com a legislagdo vigente;

XIII - supervisionar e controlar o recebimento, registro ¢ formagdo dos
expedientes e dos procedimentos administrativos; assim como a tramitagdo e
arquivamento de documentos;

XIV - promover a formagdo de procedimentos administrativos sindicantes e
processantes; bem como os procedimentos de ressarcimento do erario;

XV — promover e supervisionar a vigilancia dos préprios publicos;

s de Trabalho e Previdéncia Social,

- /

XVI - supervisionar a emissdo de Ca
nos termos do convénio pertinente e regulaménto proprio; '

XVII - guardar ¢ manter os dogumengos oficiais, providenciando a exting@o
daqueles considerados inserviveis na forma de/regulamento proprio; # 74 (

XVIII — implantar, supervision

e promover a assisténcia tfcnica de -
pS
hardwares e softwares;

13,
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XIX - preparar, acompanhar e supervisionar a

celebre‘lc;ﬁo, execucdo e prestagdo de contas de convénios, contratos de gestdo e
parcerias;

XX - executar outras atividades correlatas.

Art. 28 - Sdo unidades administrativas integrantes da estrutura do
Departamento de Administragdo, subordinadas ao Diretor de Administragao,
respeitada a ordem hierarquica das unidades:

I - Divisdo de Pessoal:
a) Servico de Controle de Frequéncia e Folha de Pagamento;
b) Servigo de Cadastro Funcional.

II - Divisdo de Informatica;

III - Divisdo de Comunicagdo:

IV — Divisdo de Convénios;

V — Setor de Protocolo;

VI - Setor de Arquivo.

VII — Setor de Vigilancia;

VIII - Posto de Servigos de emissao de CTPS;

IX - Servigo de Expediente;

Art. 29 - Sdo 6rgdos de investigagdo e deliberagdo, vinculados a Diregao

do Departamento de Administragdo, as Comissdes de Procedimentos Disciplinares,
assim compreendidas: 4 /- ﬁ%

I - Comissdo Sindicante;

II - Comissdo Processante.

.
Y
Da Divis;f)ac(l)e Pessoal /k)\

“ ( | 14
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Art. 30 - Compete a Divisdo de Pessoal, dentre outras atividades, o seguinte:

I - promover e ou acompanhar a execugdo de concursos publicos e
procedimentos seletivos, voltados a admissdo e/ou contratagdo de servidores;

II - executar todas as atividades relativas a registros e controles funcionais;
III - emissao e controle de freqiiéncia;

IV - executar a rotina da folha de pagamento;
V - controle de férias, licengas, sexta parte e adicional por tempo de servigo;

VI - controlar as avaliagdes de desempenho dos servidores, registrando os
conceitos respectivos, aplicando-os na forma definida em lei;

VII - geracdo e emiss@o dos relatorios da RAIS, DIRF, GFIP, SEFIP e outros
exigidos por lei;

VIII - elaboragdo de portarias correlacionadas com os servidores municipais;

IX - levantamento e expedi¢do de certiddes correlacionadas com os servidores
e ex-servidores;

X - langamento e registro nas fichas individuais dos servidores municipais, de
todo e qualquer ato ou fato correlacionado com sua vida funcional;

XI - averbagdo das aposentadorias e pensdes, assim como o registro e
processamento dos procedimentos de conversdes de aposentadoria em pensao;

XII — receber, processar, controlar e registrar as licengas previstas no Estatuto
dos Servidores Publicos;

XIII - executar outras atividades correlatas.

i+ 0

Ka de Pagamento €

L4 » '\ & \/E
I - promover o cadastro individual dos servidores, levantamento : 1stﬁ

mensal da freqiiéncia dos servidores, apurados na forma do regulamento prop

(SR
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Il - promover o langamento de faltas, licengas, férias, vantagens e demais
descontos legais ou convencionais, no sistema de gerag@o da folha de pagamento;

III - gerar a folha de pagamento mensal e os relatorios pertinentes;

IV - promover a emissdo e entrega dos extratos da folha de pagamento
individuais dos servidores;

V - gerar ¢ encaminhar a folha de pagamento geral ao Departamento de
Finangas para processamento contdbil e pagamento;

VI - gerar e encaminhar o extrato da folha de pagamento a estabelecimento
bancério para pagamento mediante crédito em conta;

VII - promover a manuten¢do do cadastro individual de conta bancéria dos
servidores, para pagamento;

VIII - prestar todo tipo de informagdo e esclarecimento pertinentes aos
langamentos efetuados em folha e dos pagamentos respectivos, quando solicitados, aos
superiores e ao servidor, preservando neste caso o sigilo legal;

IX - executar outras atividades correlatas.

Subsegdo 11
Do Servigco de Cadastro Funcional

Art. 32 - O Servigo de Cadastro Funcional é responsavel por:

I - executar todas as atividades relativas a registros e controles funcionais;

II - controlar e langar na ficha individual dos servidores, referentes aos
registros de férias, licengas, adicionais e demais vantagens pecunidrias, permanentes

ou temporarias;

III - controlar as avaliagdes de desempenho dos servidores, procedendo 0
registro dos conceitos respectivos para aplicagdo na forma definida em lei;

IV - comunicar o Diretor da Divisﬁ , de imediato, quando do, encimento de
férias, registro de licengas e de aposentadorigs ou pensdes;

V - acompanhar e registr r, copfunicando-se de imediato, o\ Serv1 0 de
Controle de Frequéncia e Folha de ento, dos relatorios ¢ 1
Servigo de Medicina e Seguranga do Trabalho;

&
(
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VI - elaborar as portarias correlacionadas com o controle dos atos
administrativos inerentes a vida funcional dos servidores;
VII - executar outras atividades correlatas.

Secao I1
Da Divisao de Informatica

Art. 33 - A Divisdo de Informatica ¢ o 6rgdo responsavel pela informatizagao,
manuteng@o e operacionalizagdo dos sistemas e equipamentos usados pelas Unidades
Administrativas, competindo-lhe:

I - verificar o desempenho dos sistemas propostos, realizando experiéncias
praticas, para assegurar-se de sua eficiéncia e introduzir modifica¢des oportunas;

II - prestar orientagdo sobre os sistemas e equipamentos utilizados, dirigindo,
acompanhando e ou coordenando a instalag@o de sistemas;

III - configurar, instalar e desinstalar os equipamentos e softwares basicos, de
apoio e aplicativos;

IV - manter o controle fisico dos equipamentos ¢ sistemas;

V - administrar a rede local e executar e gerenciar a manuteng¢do de arquivos
de seguranga;

VI - manter, supervisionar € coordenar o "sitio" oficial, auxiliando na
alimentagdo e monitoramento das informagdes ¢ dados disponibilizados na rede
mundial de computadores "Internet"; bem como, coordenar, supervisionar ¢ manter em
funcionamento o Programa “Aracangud Digital”;

VII - administrar os bancos de dados e apoiar os usudrios na consulta dos
mesmos; @

VIII - ajustar as maquinas, utilizando os dispositivos de armazenamento de 7
dados, conforme programagio recebida, para possibilitar a grava¢do e impressao;

IX - efetuar copias de seguranga d
previamente definidos;

X - arquivar midias removiveis e Qufros dispositivos de gravagao
contendo copias de seguranga, iffcando-os de acordo com
procedimentos preestabelecidos, para (
posteriores;
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X1 - executar outras atividades correlatas.
Secao 111
Da Divisao de Comunicac¢io

Art. 34 - A Divisdo de Comunicagdo tem por competéncia dentre outras, as
seguintes atribuigdes:

I - organizar a estrutura de recep¢ao de autoridades em geral;
II - organizagdo do protocolo nos eventos e recepgdes oficiais;
I1I - formular e implementar politicas de comunicag@o;

IV - dar apoio direto ao Chefe do Executivo e aos demais Orgdos Municipais
da Administrag@o nas relagdes com a Sociedade;

V - preparar e redigir artigos, editoriais, jornais, revistas, comentdrios e
noticiarios variados de interesse da Administragdo Municipal;

VI - realizar entrevistas e reportagens;
VII - rever matéria dando forma jornalistica a noticidrio a ser divulgado;
VIII - planejar e executar pesquisas e campanhas de relagdes publicas;

IX - assessorar o Gabinete do Prefeito na organizagdo de informagdes
inerentes as suas atividades;

X — alimentar o “sitio” oficial da Prefeitura com matérias jornalisticas e
noticiario de interesse comum da municipalidade; bem come;gs atos oficiais, editais e
demais documentos inerentes ao cumprimento da lei de reSpongabilidade fiscal e da lei
de transparéncia; mantendo-o atualizado;

XI - desempenhar outras atividades de co lunic
municipalidade;

XII - executar outras atividades correlatas

/ ~ ¥
Secio IV ’ Q =

Da Divisiao de Convénios ﬁ

I %
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Art. 35 - A Divisdo de Convénios, como orgdo gestor, dentre outras
atividades, compete:

I — elaboragdo de minutas de convénios, termos de acordos e eventuais
aditivos com entidades do terceiro setor, quando o convenente ou o subvencionista ¢ a
Administragdo Municipal, de acordo com a legisla¢@o pertinente e vigente;

II — elaboragdo de projetos para solicitagdo de recursos junto as esferas federal
e estadual ou intermunicipal, bem como entidades ndo governamentais, de acordo com
a legislagdo pertinente e vigente, inclusive através de alimentagdo de sistemas
eletronicos disponibilizados pelos érgdos competentes;

III — elaboragio e expedigdo de notificagdo dos interessados pela
Administra¢do, para assinatura do termo originario, bem como de termos aditivos aos
mesmos;

IV — numerar, registrar e publicar os convénios ou termos de acordos e
aditivos celebrados, quando o convenente ou o subvencionista ¢ a Administragdo
Municipal;

V — juntar aos autos de procedimentos administrativos, via original do termo
de convénio, da respectiva publica¢do, bem como dos demais documentos ¢ atos
conexos firmados;

VI - certificar e informar ao Setor competente, quando, devidamente
notificado, o interessado ndo comparecer, no prazo legal, para firmar os termos
conveniais;

VII — acompanhar e informar ao Setor competente, a vigéncia e 0
cumprimento das obrigagdes conveniais, bem como quando necessario notificar da
necessidade de aditamentos, no prazo maximo de quinze dias anterior ao vencimento;

VIII - proceder a elaboragdo de prestagdo de contas ao 6rgdo competente, nos
termos das instrugdes vigentes, bem como acompanhar at¢ decisao final; @

IX — encaminhar cépias ou prestar informa¢des quando solicitadaS pelo /
Tribunal de Contas competente, nos termos das instrug@es nermativas vi . ‘

X - executar outras atividades correlatas.

SecioV ¢

Do Setor de Protocolo

I\ ~d 0
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Art. 36 - Ao Setor de Protocolo, dentre outras atribui¢des, responde:

I - pelo recebimento de papéis, documentos e petigdes dirigidas a
Administragdo Municipal;

Il - pelo registro e autuagdo dos procedimentos administrativos, quando
solicitados;

III - pela formagdo dos expedientes e procedimentos administrativos na forma
do regulamento proéprio;

IV - pela distribuigdo, tramitagdo e controle de andamento dos expedientes e
procedimentos administrativos;

V - pelo encaminhamento de expediente administrativo e documentos em
geral ao Setor de Arquivo para as providéncias, nos prazos legais;

VI — por pedido de desarquivamentos de procedimento ou documento, quando
necessario o apensamento a expediente em tramite;

VII - executar outras atividades correlatas.

Sec¢ao VI
Do Setor de Arquivo

Art. 37 - Compete ao Setor de Arquivo da Prefeitura Municipal de Santo
Antonio do Aracangua:

I - receber os documentos correntes, provenientes das diversas unidades que
integram a Estrutura Administrativa da Prefeitura, seja de origem interna ou externa;

II - registrar, catalogar e organizar os documentos recebidos para arquivo
definitivo; g
> ﬁ%
III - zelar de todos os papéis, livros, as, fotografias e outras espécies
documentarias depositadas na unidade;

\ =

V - desenvolver e ou implantar tfcnieds de organizacag, préservagio e de

monitoramento dos documentos arquivados, gom vista a pres r a vida uti dos
mesmos e a facilitar a localizag¢ao destes;
[\ \K {< /

IV - proceder consultas a documentagao ayqui ada;
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VI - desenvolver e ou implantar técnicas que possibilitem a digitaliza¢do do
acervo em meios eletronicos ou magnéticos;

VII - proceder o desarquivamento de documentos, mantendo-se o devido
registro, quando solicitado por Autoridade competente;

VIII - executar outras atividades correlatas.
Secao VII
Do Setor de Vigilancia

Art. 38 - O Setor de Vigilancia € constituido por uma corporagao
uniformizada e essencialmente civil, de cardter eminentemente preventivo, e ligado
diretamente por linha de subordinag@o ao Diretor do Departamento de Administragéo,
embasada nos principios de hierarquia e disciplina na forma de regulamento proprio.

Artigo 39 - A Vigilancia Municipal, dentre outras atribui¢des, compete:

I - a vigilancia dos logradouros publicos, realizando rondas diurna e noturna;

II - a vigilancia dos préprios do municipio;

III - a fiscalizagdo e utilizagdo adequada dos parques, jardins, pragas e outros
bens de dominio publico, evitando sua depredagéo;

IV - a vigilancia das 4reas de preservagdo do patriménio natural, cultural e
histérico do Municipio, bem como a preservagdo de seus mananciais e a defesa de sua
fauna e flora;

V - colaborar com a fiscalizagdo geral da Prefeitura Municipal na aplicagdo da
legislagdo relativa ao exercicio do poder de policia administrativa do Municipio;

VI - coordenar suas atividades com as a¢des do Estado e da Unido, no sentido
de oferecer e obter colaboragdo mediante convénio;

VII - a protecdo dos bens, das instalagbes ¢ dos servigos municipais;

VIII - orientar, fiscalizar ¢ contrplar

iz . . e
rafego e o transito, /no ambito da Q
competéncia municipal; :

IX - prestar auxilio direto ou indireto/a populagdo; ~  —= Q

\(‘\ S ?KG’P ' %
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X - colaborar com os 6rgdos municipais na organiza¢do e coordenagdo de
eventos oficiais;

XI - colaborar com os 6rgdos publicos, nas suas atividades pertinentes;

XII - demais atividades afins, nos limites e nas condi¢des da legislagdo
vigente.

Paragrafo unico. E vedada a designagdo e atua¢do da Vigilancia Municipal
em eventos ndo oficiais da municipalidade, exceto se houver a necessidade de

preservagdo de proprios publicos existentes nas imediagdes.

Art. 40 - A estrutura hierdrquica da Vigilancia Municipal serd composta na
seguinte ordem:

I - Chefe do Executivo;

II - Diretor Municipal de Administragdo;

III - Chefe do Setor de Vigilancia;

IV — Guarda Municipal.

Secao VIII
Do Posto de Servigos de Emissdo de CTPS
Art. 41 - Compete ao Posto de Servigos de Emisso de Carteira de Trabalho e

Previdéncia Social, a emissdo de 1* e 2° vias e continuagdo de Carteiras de Trabalho,

assim como, dos relatérios pertinentes a populagdo em geral, nos termos da legislagdo
especifica e do convénio firmado com o Ministério do Trabalho.

Se¢ao IX @
Do Servico de Expediente

Art. 42 - O Servigo de Expediente do Departamento de Admlmstrac;ao, dentre
outras atribui¢des, responde:

Departamento;

II - manter o controle das correspondéhnefas expedldas e recebldas

III - pelo controle e organizagdo de/arquivos; 2< 4%

N
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IV - controlar os registros e numerar os originais de leis, decretos, portarias,
oficios e outros atos normativos;

V - registro e publicagdes dos atos;

VI - auxiliar o Diretor na resolugdo dos assuntos inerentes ao Departamento
em suas atribuigdes;

VII - redigir e digitar atos e documentos;

VIII - registrar, controlar e coordenar o trdmite de expediente, de
procedimentos administrativos e outros documentos em curso pelo Departamento;

IX - executar outras atividades correlatas.

Se¢ao X
Das Comissdes de Procedimentos Disciplinares

Art. 43 - As Comissdes de Procedimentos Disciplinares tem por finalidade a
apuragdo de noticia de eventual irregularidade ou infragdo administrativa, praticada
por servidores municipais ou pessoas vinculadas direta ou indiretamente com a
Administragdo Municipal.

Art. 44 - As Comissdes de Procedimentos Disciplinares sdo constituidas em:
I - Comisséo Sindicante;
II - Comissao Processante.

Subsecdo 1
Da Comissao Sindicante

Art.45 - Compete a Comissdo Sindicante desenvolver as atividades de
investigagio com vista a apurar noticia dg—fatos que caracterizem eventual
irregularidade ou infragdo administrativa, ¢omegtida por servidores ou pessoas
investidas na fung@o publica municipal. 4 (

-

S pérmitidos
a realidade ; '
idade. i

§ 1° - A Comissdo Sindicante devera, pgr tedos os meios e fo
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§ 2° - Concluida a fase investigatoria, a Comiss@o opinara pelo arquivamento
do procedimento, ou pela abertura de Procedimento Administrativo Disciplinar,
indicando os fatos, a autoria e o dispositivo legal infringido.

Art. 46 - A Comissdo Sindicante serd constituida por ato do Chefe do
Executivo, para cada caso especifico, respeitado as peculiaridades e natureza de cada
caso, sendo esta composta por trés servidores titulares e estdveis em cargo de
provimento efetivo.

Subsegdo 11
Da Comissdo Processante

Art. 47 - Compete a Comissdo Processante, dentre situagdo fatica,
desenvolver as atividades de investigagdo, interrogatorio, oitivas, declaragdes,
diligéncias e juntada de documentos, com vista & apurar fatos que caracterizem
eventual irregularidade ou infragdo administrativa, cometida por servidores ou pessoas
investidas na func¢éo publica municipal.

§ 1° - A Comissdo Processante devera, por todos os meios e formas permitidos
em lei, buscar conhecer a realidade e veracidade dos fatos; assim como, das eventuais
autorias ou responsabilidade, assegurando ao indiciado o principio da ampla defesa e
do contraditdrio.

§ 2° - Concluida a fase investigatoria, a Comissdo opinara pelo arquivamento
ou pela aplicagdo da pena e sangdo correspondente, indicando os fatos, a autoria € 0
dispositivo legal infringido.

Art. 48 - A Comissdo Processante serd constituida por ato do Chefe do
Executivo, de carater permanente, sendo composta por trés servidores titulares e
estaveis em cargo de provimento efetivo, de classe e nivel superior.

Paragrafo tinico - A Comissdo Processante serda presidida por Procurador
Juridico ou na auséncia deste por servidor Bacharel em Direito.

Capitu"ylo

DO DEPARTAMENT
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I - exercer as atividades referentes a administragdo Orgamentaria, Diretrizes
Orgamentarias e ao Plano Plurianual;

II - promover o cadastramento dos contribuintes;

III - promover o langamento, arrecadacdo e a fiscalizagdo dos tributos €
demais rendas do municipio, bem como a cobranga da divida ativa;

IV - incumbir-se pelo recebimento, pagamento, guarda e movimentagdo dos
numerarios e outros valores;

V - promover atividades relacionadas a contabilidade através dos registros e
controles contabil da administragdo or¢amentaria, financeira e patrimonial do
municipio;

VI - preparar os balancetes, balangos ¢ demonstrativos de prestagdo de contas
a Camara Municipal de Vereadores e ao Tribunal de Contas do Estado;

VII - prestar assessoria ao Chefe do Executivo e as unidades administrativas
em todas as matérias de carater econdmico, patrimonial e financeiro de interesse do
municipio, ¢ de modo especial no processamento das operagdes de crédito ¢ em
financiamentos tomados pelo municipio;

VIII - promover gerenciamento dos recursos provenientes de convénios,
contratos e outros ajustes firmados com o Estado, Unido e entidades, bem como as
competentes prestagdes de contas;

IX - executar a politica fiscal do municipio;
X - acompanhar, controlar e analisar a execugéo orgamentdria e financeira;
XI - fiscalizar e fazer a tomada de contas dos 6rgdos da Administragdo

centralizada e descentralizada responsavel pela movimentagdo de numerdrio e outros
bens e valores, inclusive tomadas de contas de valores concedidos;

XII - elaborar minutas de projetos de 1€is refacionados com a area de atuagdo
do Departamento;

XIII - elaborar os decretos regulamentar g€ matérias de naturez /HSCal assim
como os de cunho orgamentario e financeirp;

XIV — auxiliar na elaboragdo do Plang/Plurianual do Mumclplo,
XV - auxiliar na elaborag¢do das Diretrizes Or amentanas

s
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XVI - auxiliar na elaborag¢do do Or¢amento Anual;

XVII - prestar assisténcia e orientagdo aos contribuintes;
XVIII - executar outras atividades correlatas.

Art. 50 - S@o unidades administrativas integrantes da estrutura do
Departamento de Finangas, diretamente subordinadas ao Diretor de Finangas,
respeitada a ordem hierarquica das unidades:

I — Divisdo de Contabilidade;

IT - Divisao de Tributagéo;

a) Setor de Fiscalizacdo;
b) Setor de Cadastro de Contribuinte;
¢) Setor de DIPAM

III — Setor de Tesouraria;

VI - Servigos de Expediente;

Secao I
Da Divisao de Contabilidade

Art. 51 - A Divisdo de Contabilidade, dentre outras atribui¢des compete:

I - promover o registro e controle contabil da administragdo or¢amentaria,
financeira e patrimonial do municipio;

II - emissdo e controle de empenhos e sub-empenhos, averiguando-se a
existéncia de dotagdes;

III - preparar os balancetes, balangos e dén
a Camara Municipal de Vereadores ¢ ao Tribu
Estaduais e Federais;

bens e valores; \\\ o Q/ .
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VI - elaborar minutas de projetos de leis relacionados na area contabil;
VII - elaborar os decretos de cunho or¢gamentario;

VIII - acompanbhar, controlar e analisar a aplicagdo de recursos constitucional
no ensino € na saude, bem como, recursos vinculados a convénios e outros ajustes;

IX - acompanhar, controlar e analisar o cumprimento da Lei de
Responsabilidade Fiscal,

X - assessorar a Divisdo de Planejamento, na elaboragdo do Plano Plurianual,
das Diretrizes Or¢gamentérias € Or¢amento Anual do Municipio;

XI - promover o gerenciamento dos recursos provenientes de convénios,
contratos e outros ajustes firmados com o Estado, a Unido e entidades, bem como, as
competentes prestagdes de contas;

XII - verificar periodicamente o numerdrio € os valores existentes nas contas
bancérias do municipio, executando o servigo de conciliagdo bancaria;

XIII - supervisdo de processos e documentos fiscais;

X1V - supervisdo de atos contabeis e financeiros correlacionados com matérias
fiscais;

XV - supervisdo da organizagdo de documentos e procedimentos;
XVI - emissdo de pareceres e informagdes;

XVII - fiscalizagdo e coordenagdo das equipes de Fiscais de Rendas e
Lancgadores;

XVIII - supervisio e conferéncia das atividades da langadoria e da
fiscalizagdo;

XIX - exercer atividades relacionadas com planejamento fiscal ¢ com o
estudo e regulamentacdo da legislagdo fiscal do Mum pio;

XX - estudar e propor medidas de aprimgramento na legislagdo figCal € nos
regulamentos;

XXI - superv1510nar e fiscalizar os dgcumentos de apuragdo dos mdlces de
participag¢do do municipio no ICMS;

27
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XXII - instaurar os procedimentos administrativos de execugdo fiscal, bem
como as respectivas remessas destes a Procuradoria Juridica e a Junta de Recursos
Fiscais;

XXIII - executar outras atividades correlatas.

Paragrafo tnico - Todas as irregularidades ou anomalias relacionadas nos
incisos deste artigo deverdo de imediato, serem comunicados ao Chefe do Poder
Executivo.

Secao 11
Da Divisao de Tributacao
Art. 52 - A Divisdo de Tributagdo, dentre outras atribui¢cdes compete:

I - promover o cadastramento e permanente atualizagdo, do cadastro
mobilidrio e imobiliario dos contribuintes;

II - efetuar o langamento dos tributos e demais rendas do municipio;

III - implementar melhorias no sistema de recolhimento dos tributos e demais
rendas;

IV - efetuar as baixas dos langamentos, quando da quitagdo do débito,
decorrentes de pagamentos, de imunidades tributarias ou de cancelamentos;

V - promover as cobrangas administrativas das obrigag¢des tributdrias, vencidas
e ndo quitadas;

VI - inscrever em divida ativa os tributos ndo quitados;
VII - expedir certiddes fiscais mobiliarias e imobilidrias;

~,

VIII - emitir autorizagdo para confecgd®o

talondrios de notas fiscais ou

emissdo de notas eletronicas, para prestadores de servigos; &//7
IX - informar a tesouraria da existéncia de eventuais débitfs// fiscais de
fornecedores da administragdo; LA
N\
. ” . P> Rt e
X - prestar informagdes e orientagdes ags contribuintes; @/
Vo~

XI - emitir e entregar os camnés e guias de langamentos de triButos ‘aos

contribuintes; ' 42
- X 3;; e
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XII — fornecer ao Diretor de Finangas e a Procuradoria Juridica, as
informagdes que lhe for requisitado;

XIII — encaminhar ao Diretor de Finangas os relatérios de langcamentos
inscritos em divida ativa, para abertura de procedimento de execugdo;

XIV - exercer as atividades relacionadas com a orientag¢@o dos contribuintes;

XV - auditar as repartigdes publicas, autarquias e fundac¢des, empresas
privadas e demais contribuintes;

XVI - executar outras atividades correlatas;

Subsecdo I
Do Setor de Fiscalizacdo

Art. 53 - Ao Setor de Fiscalizagdo, dentre outras atividades, compete:

I - fiscalizar estabelecimentos industriais, comerciais e prestadores de
servigos, verificando a correta inscrigdo quanto ao tipo de atividades, recolhimentos de
tributos municipais ou licenga de funcionamento;

II - autuar, notificar e intimar os infratores das obrigagdes tributdrias e das
normas municipais, com base em vistorias realizadas, para prestarem esclarecimentos
ou pagarem seus débitos junto a Fazenda Municipal;

III - elaborar relatérios de irregularidades encontradas, com base em vistorias
efetuadas;

IV - autuar e notificar os contribuintes que cometerem infra¢des e informa-los
sobre a legislagdo vigente, visando a regularizag@o e cumprimento da lei;

. e A il ; o ;
V — realizar diligéncias e apreensdes, e/ cumprir requisi¢des determinadas
pelas autoridades fazendarias;

VI - executar outras tarefas correlatas.

Subsegdao 11

compete:
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I — proceder ao cadastramento dos contribuintes no cadastro mobilidrio e
imobilidrio do Municipio;

II - promover as alteragcdes e atualiza¢gdes dos cadastros mobilidrio e
imobilidrio toda vez que conhecer de informagdo por documento habil, que demonstre
a alterag@o dos dados do contribuinte ou da empresa;

III - efetuar as baixas dos cadastros inativados; assim como de situagdes
especiais de imunidade, isen¢do ou remisséo tributarias ou de cancelamentos;

IV - prestar informacgdes e orientagdes aos contribuintes;

V — auxiliar na emissdo e entrega dos carnés e guias de langamentos de
tributos aos contribuintes;

VI — fornecer a Procuradoria Juridica, as informagdes que lhe for requisitado;

VII - executar outras atividades correlatas;

Subsec¢do IIT
Do Setor de DIPAM

Art. 55 - Ao Setor de DIPAM, dentre outras atividades, compete:

I — proceder ao cadastramento dos contribuintes no ambito do Municipio,
cujas atividades devam ser retratadas na declaragdo para apuragdo do indice de
participagdo do municipio;

II — proceder os levantamentos dos documentos e declara¢des fiscais emitidos
e/ou prestados pelos contribuintes;

III - encaminhar a Fazenda Estadual as Declaragdes para apura¢do do indice
de Participagdo do Municipio (DIPAM A e B) nos valorcs das operagdes relativas a
circulagdo de mercadorias e da presta¢do de servigos de trapsporte ou de comunicagdo;

IV — orientar os contribuintes sobre a importajcia da DIPAM, e de seus
beneficios para o municipio;

V — desenvolver campanhas de c¢ izagdo e dos benéficios aos (
contribuintes € a0 municipio, na correta prestagdo dg escrituragdo fiscal ¢da prestagdao
das declaragdes, precipuamente no que tange as atiyidades rurais;
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VI — manter permanente interagdo com oS escritorios responsaveis pela
escrituragdo fiscal dos contribuintes, para fiel retratagao econdmica do municipio na
formulagdo da declaragdo da DIPAM;

VII — informar ao 6rgio de fiscalizagdo tributdria do municipio os desvios
fiscais constatados nas DIPAMs;

VIII — outras atividades afins.
Seciao 111
Do Setor de Tesouraria
Art. 56 - Ao Setor de Tesouraria, dentre outras atividades, compete:

I - o recebimento, pagamento, guarda, aplicagdo e movimentagdo dos
numerarios e outros valores;

II - manter o controle de saldos atualizados;

111 - orientar e fiscalizar as atividades dos servigos de recebimento;

IV - preparar demonstrativo de movimento diario de caixa, relacionando 0s
pagamentos e recebimentos efetuados, com os respectivos valores em dinheiro ou em

cheques para apresentar a posi¢do da situagao financeira existente;

V - verificar periodicamente o numerdrio e os valores existentes nas contas
bancérias do municipio, supervisionando os servigos de concilia¢do bancdria;

VI - manter em cofre forte, numerario, taldes de cheques € outros documentos
e valores pertencentes a Administragao;

VII - requisitar junto a Divisdo de Tributag@o, informagdes sobre eventual
inadimpléncia do fornecedor da Administragdo, antes de proceder o pagamento do
crédito;

VIII - executar outras atividades cgr’relata s

Secao %7
Do Servico de/Expediente N

Art. 57 - O Servigo de Expediénte do Departamento de Finangas, dentre_ g £

outras atribui¢des, responde: / .
Lo X % Y
\\ Y ; % B

31
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I - pela execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente do
Departamento;

11 - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;
III - pelo controle e organizagdo de arquivos;

IV - auxiliar o Diretor na resolu¢do dos assuntos inerentes ao Departamento
em suas atribuigoes;

V - redigir e digitar atos € documentos;

VI - registrar, controlar e coordenar o tramite de expediente, de procedimentos
administrativos e outros documentos em curso pelo Departamento;

VII - executar outras atividades correlatas.

Capitulo 1V

DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Art. 58 - Ao Departamento de Compras, dentre outras atribui¢des compete:
I - realizar compras de equipamentos € materiais;

II - manter sob sua guarda e/ou controle todo o estoque de bens moveis e
imoveis de propriedade do Municipio;

111 - cadastrar, controlar e manter atualizado todos os bens moveis e imoveis
patrimoniados;

IV - elaborar minutas de projetos de lei relaci s com a drea de atuagdo do

Departamento;

\:

ertificados de Cadastrgs de / @(

= s
VI - promover atividades relacionadas a pagronizagdo, compra, estocagem € / )
distribui¢do de todo o material utilizado na Prefeitur, e /\/
/"/ -
32 4
rd \

V - supervisionar a emissdo e registro de
Fornecedores;
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VII - promover o tombamento, registro, inventario, protegao € conservagao
dos bens moéveis e imoveis da Prefeitura;

VIII - prestar informagdes sobre os fornecedores cadastrados por natureza de
atividade;

IX - executar outras atividades correlatas.

Art. 59 - Sdo unidades administrativas integrantes da estrutura do
Departamento de Compras, diretamente subordinadas ao Diretor de Compras,
respeitada a ordem hierarquica das unidades:

I — Setor de Compras;

II — Setor de Almoxarifado;

I1I — Setor de Patrimonio;

IV — Servigo de Expediente.

Art. 60 - Sdo 6rgdos de deliberagdo, julgamento e recebimento, vinculados ao
Departamento de Compras as:

I - Comissdo de Cadastro de Fornecedores;

II - Comissdo de Recebimento de Materiais.

Secio I
Do Setor de Compras
Art. 61 - Ao Setor de Compras, dentre outras atividades, compete:

I - realizar cotagdes de pregos e compras de equipamentos € materiais;

II - manter sob sua guarda todos os § de procedimentos e de @

compras;

1 prioridade

111 - coordenar, planejar e controlar com os d¢gmais departame
dos processos de compras;
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V - assessorar a Comissdo de Cadastro de Fornecedores, organizando,
registrando e arquivando os certificados emitidos;

VI - prestar informagdes sobre os fornecedores cadastrados por natureza de
atividade;

VII - manter o controle de entrada e saida de todo material e equipamento
adquirido pela Prefeitura;

VIII - desempenhar atividades referentes ao tombamento, registro, inventario,
proteciio e conservagdo dos bens méveis e imoveis do Municipio;

IX - requisitar junto a Divisdo de Tributagdo, informagdes sobre eventual
inadimpléncia de fornecedores da Administragdo, antes de proceder a compra;

X - executar outras atividades correlatas.

Sec¢ao 11
Do Setor de Almoxarifado

Art. 62 - Ao Setor de Almoxarifado, dentre outras atribuigdes compete:

I - manter o controle de entrada e saida de todo material e equipamento
adquirido pela Prefeitura;

II — proceder aos langamentos diariamente da entrada e saida de materiais €
equipamentos, bem como de combustiveis e derivados, adquiridos pela Prefeitura;

III - comunicar a unidade administrativa competente o estoque minimo
existente em cada item;

IV - manter sob sua guarda e controle t os materiais e equipamentos

constantes dos estoques de propriedade do munici

V - realizar, anualmente, a conferéncia
tomada de prestagdo de contas;

VI - executar outras atividades correlat

Sec¢ao I1I y o4
Do Setor de Patrimonio o
i = s B
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Art. 63 - Ao Setor de Patrimonio, dentre outras atribui¢des compete:

I - desempenhar atividades referentes ao tombamento, registro, inventdrio,
prote¢io e conservagdo dos bens méveis e imoveis do Municipio;

II - promover o emplaquetamento de todos os bens moveis passiveis de serem
patrimoniados;

III — realizar periodicamente, a fiscalizagdo, conferencia ¢ a reavaliagdo dos
bens moéveis, por unidade administrativa;

1V - cadastrar, controlar e manter atualizado todos os bens moéveis € imoveis
patrimoniados;

V - realizar, anualmente, a conferéncia e controle do patriménio, fazendo
tomada de prestagdo de contas; assim como, sempre que houver substitui¢do do
servidor responsavel pela unidade administrativa;

VI - executar outras atividades correlatas.
Secao IV
Do Servico de Expediente

Art. 64 - O Servigo de Expediente do Departamento de Compras, dentre
outras atribui¢des, responde:

I - pela execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente do
Departamento;

II - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;
III - pelo controle e organizagdo de arquivos;

IV - auxiliar o Diretor na resolugdo dos assuntos inerentes ao Departamento
em suas atribuigdes; v

/

V - redigir e digitar atos € documentos;
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Se¢ao V
Das Comissoes de Cadastro e Recebimento

Art. 65 - As Comissdes de Cadastro e Recebimento tem por finalidade
proceder aos registros de fornecedores e expedir os competentes certificados, assim
como adotar as medidas e procedimentos referentes ao recebimento de todo material
adquirido pela Prefeitura Municipal.

Subsegdo I
Da Comissdo de Cadastro de Fornecedores
— COMCAF -

Art. 66 - A Comissdo de Cadastro de Fornecedores sera constituida
anualmente, por ato do Chefe do Executivo, para nos termos da legislagdo vigente que
disciplina o procedimento licitatério, proceder o registro e controle dos fornecedores
da Administragdo Municipal, observado as devidas especialidades, bem como,
analisar, deliberar e expedir os certificados de registro cadastral.

Subsegdo 11
Da Comissiio de Recebimento de Material
— COREMA -

Art. 67 - A Comissio de Recebimento de Material serd constituida
anualmente, por ato do Chefe do Executivo, para o recebimento de material de valor

superior ao limite estabelecido no artigo 23 da Lei n° 8666/93, de 21 de junho de 1993,
para a modalidade de convite.

Capitulo V

DO DEPARTAMENTO DE LICITACOES

Art. 68 - Ao Departamento de Licitagdes, dentre outras atribui¢des competg: "

II - realizar, controlar e coordenar todgs os processos licitatorios, inclusive
definindo a modalidade de licitagdo a ser utilizada ; :

Departamento de Administragcao s
AR

GUA
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IV - coordenar, planejar e controlar com as demais unidades administrativas, a
prioridade dos procedimentos licitatorios;

V - elaborar as minutas de editais licitatorios e dos respectivos contratos;

VI - elaborar minutas de projetos de lei relacionados com a drea de atuagdo do
Departamento;

VII - coordenar e supervisionar os procedimentos licitatorios;

VIII — requisitar, nos processos licitatérios, a comprovagao de regularidade
fiscal do licitante perante a Fazenda Municipal;

IX — coordenar e supervisionar os contratos firmados pela Administragao;

X - executar outras atividades correlatas.

Art. 69 - Sdo unidades administrativas integrantes da estrutura do
Departamento de Licitagdes, diretamente subordinadas ao Diretor de Licitagdes,
respeitada a ordem hierarquica das unidades:

I — Setor de Contratos;

II - Servigo de Expediente.

Art. 70 - Sdo 6rgdos de recebimento, deliberagéo e julgamento, vinculados ao
Departamento de Licitagdes as:

I - Comissdes de Licitagoes:

a) Permanentes;
b) Especial.

Secio I
Do Setor de Contratos

/ £
/ ®
</ . \

gdo gestor, dentre outras atividades,

Art. 71 - Ao Setor de Contratos, como
compete:

I — elaboragdo de contratos administrativos eventuais aditivos, de acordo
com a legislagdo pertinente e vigente, ¢ dos précedimentos licifatorios, a serem

firmados pela Administra¢ao; ‘%7
( i
bR X
) y
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Il — elaboragio e expedigio de notificagio dos contratados pela
Administragdo, para assinatura do termo originario, bem como de termos aditivos aos
mesmos;

III — numerar, registrar e publicar os contratos e termos aditivos celebrados;

IV — juntar aos autos de procedimentos administrativos, via original do termo
contratual, da respectiva publicagdo, bem como dos demais documentos e atos
conexos firmados;

V - certificar e informar ao Departamento de Licitagdes, quando,
devidamente notificado, o interessado ndo comparecer, no prazo legal, para firmar o
termos contratuais;

VI — acompanhar e informar ao Setor competente, a vigéncia € 0
cumprimento das obriga¢des contratuais, bem como quando necessdrio alertar ao
Departamento da necessidade de aditamento dos contratos, no prazo maximo de
quinze dias anterior ao vencimento;

VII — fornecer informagdes e copias de documentos necessdrios a elaboragao
de prestagdo de contas a Divisdo de Convénios do Departamento de Administragao;

VIII — encaminhar copias ou prestar informagdes quando pertinentes ao
Tribunal de Contas competente, nos termos das instrugoes normativas vigentes.

IX - executar outras atividades correlatas.
Secao 11
Do Servi¢o de Expediente

Art. 72 - O Servigo de Expediente do Departamento de Licitagoes, dentre
outras atribui¢des, responde:

I - pela execugdo de todas as atiyidades ligadas ao expediente do
Departamento;

II - manter o controle das correspondéncias
III - pelo controle e organizago de a

IV - auxiliar o Diretor na resolugio dos assuntos inerentes ao [pepartamento

em suas atribuigoes; ( (g/ ,P
L&

Fone: (0**18) 3639-9000 — Ramal 9009 — Fax: (0**18) 3639-9027 o BRI Pt
E-mail: administracdo@saaracangua.sp.gov.br ARACANGUA
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V - redigir e digitar atos ¢ documentos;

VI - registrar, controlar e coordenar o tramite de expediente, de procedimentos
administrativos e outros documentos em curso pelo Departamento;

VII - executar outras atividades correlatas

Secao 111
Das Comissoes de Licitacoes

Art. 73 - As Comissdes Permanentes de Licitagdes serdo constituidas
anualmente, por ato do Chefe do Executivo nos termos da legislagdo vigente que
dispde sobre o procedimento licitatério, com vigéncia para o exercicio em que for
constituida; e distinguir-se-do em:

1. comissdo permanente de licitagdo — regida pela normal geral de
licitag@o;

2. comissio permanente de pregdo — regida pela norma especial de
pregao.

§ 1° - As comissdes permanentes de licitagdes tem por atribui¢des analisar,
coordenar e julgar todos os procedimentos licitatorios realizados pela Administragao,
segundo a modalidade e o tipo eleita, com exceg¢ao daqueles que houver a constituigao
de comissdo especial; bem como, proceder a classificagdo das propostas, elegendo a
mais vantajosa.

§ 2° As comissdes permanentes podem ser constituidas por equipes distintas
ou unificadas.

Art. 74 - A Comissdo Especial de Licitagdo serd constituida pelo Chefe do
Executivo em procedimentos especificos, nos termos da legislagdo vigente que dispde
sobre o procedimento licitatorio, com vigéncia restrita ao procedimento pertinente;
tendo por atribuigdo, as mesmas fungdes da comissao permanente.

¥

DO DEPARTAMENTO DE

~
/ N

CACAO E CULTURA. _——

A

Art. 75 - Ao Departamento de Edfcagdo e Cultura, dentre outra atribpigdes

\ - - .
compete: , /
\\\ s Q/K % % %
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I - executar as atividades relativas a elaboragdo e supervisio da politica
municipal de educagdo em consondncia com a politica educacional do Estado ¢ da
Uniao;

II - a proposigdo e manutengdo de convénios com 0 Estado e a Unido, para a

execugdo de programas de Educagéo e Cultura;

III - a instalagio, manutengdo e a administragdo de estabelecimentos
municipais de ensino e creches;

IV - a supervisdo da elabora¢do de curriculos escolares nos estabelecimentos
de ensino, de acordo com as normas fixadas pelos Conselhos Federal, Estadual e
Municipal de Educagao;

V - a capacitagdo de docentes em conjunto com 0 Departamento de
Administragao;

VI - a organizagdo, preparo, distribuigdo e manutengao da merenda escolar;

VII - a promogdo do servigo de assisténcia médico-odontolégica junto as
escolas municipais em conjunto com o Departamento de Saunde;

VIII - a supervisdo, organizagdo e manutencdo da Biblioteca Publica
Municipal, estimulando inclusive a criagdo de Bibliotecas Comunitarias; assim como,
de outros estabelecimentos culturais que venham a serem implantados;

IX - difusdo e o estimulo da cultura sob todos os aspectos;

X - a protegdo ao patrimonio artistico e histérico do Municipio;

XI - coordenar e executar o transporte escolar;

XI1I - participar da formulagdo e executar por si através de cooperagdo com
entidades publicas ou privadas, a politica de administraga publica municipal no setor

de educacio e cultura;

XIII - elaborar os projetos de leis relaciofados com a area de atuagdo-do
Departamento;

de cultura; "
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XVI - participar e colaborar com a realizagdo de eventos € programas €
projetos de cunho social desenvolvidos pelo municipio;

XVII — envidar todos os esforcos com vista a elevar o Indice de
Desenvolvimento da Educagdo Basica (IDEB) nas unidades escolares, com vista a
alcangar melhor qualidade da educagdo a partir da observagao de dois aspectos: 0
fluxo (progressdo ao longo dos anos) ¢ o desenvolvimento dos alunos (aprendizado);

XVIII - executar outras atividades correlatas.

Art. 76 - Sdo unidades administrativas integrantes da estrutura do
Departamento de Educagdo e Cultura, subordinadas ao Diretor de Educagdo ¢ Cultura;
respeitada a ordem hierarquica das unidades:

I - Divisdo de Ensino:

a - Escolas Municipais de Ensino Fundamental;
b - Escolas Municipais de Ensino Infantil.;

II — Divisdo Administrativa:

a — Setor de Merenda Escolar;
b — Setor de Transporte Escolar.

III — Divisdo de Fomento a Cultura:
a - Biblioteca Municipal.

IV - Servigos de Expediente.

V — Orgaos de assessoramento:

a — Conselhos Municipais

Paragrafo tdnico - A lei dispord sgbre a criagdo, institui¢do, formagdo €
atuagdo dos Conselhos Municipais de Educagdo, Gultura, Alimentag@o Escolar, bem
como o do Magistério e outros que se fizgrem negesSsarios, observado os ditames da

legislagdo federal e estadual correlacionadas. /
%
7
Secdo e N
Da Divisdo de Ensino i ol

\\ ' —/'
IR\ 4
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Art. 77 - A Divisdo de Ensino dentre outras atribui¢des compete:

I - executar as atividades relativas a elaboragdo e supervisdo da politica
municipal de educagdio com os 6rgdos competentes do Governo Federal e Estadual;

II - a proposi¢do e manutengdo de convénios com o Estado € a Uniao, para a
execugdo de programas de Educagao;

III - a instalagdo, manutengdo e a administragdo dos estabelecimentos
municipais do ensino fundamental e infantil;

IV - a supervisdo da elaboragdo de curriculos escolares nos estabelecimentos
de ensino, de acordo com as normas fixadas pelos Conselhos Federal, Estadual e
Municipal da Educagao;

V - a fixagdo de normas para reorganizagdo administrativa, didatica e
disciplinar dos estabelecimentos municipais de ensino existente;

VI - supervisionar a administragdo das Escolas Municipais de Ensino
Fundamental (EMEFs) e Escolas Municipais de Educacao Infantil (EMEIs);

VII - controlar os estoques de materiais didatico pedagdgico e de escritorio
existentes nas unidades de ensino do municipio; providenciando em época oportuna a
requisi¢@o de novos estoques;

VIII — envidar todos os esforcos com vista a elevar o indice de
Desenvolvimento da Educagdo Basica (IDEB) nas unidades escolares, com vista a
alcancar melhor qualidade da educagdo a partir da observagao de dois aspectos: 0
fluxo (progressdo ao longo dos anos) e o desenvolvimento dos alunos (aprendizado);

IX - executar outras atividades correlatas.

Art. 78 - Compete ainda a Divisdo de EnSiny, a supervisdo do ensino e das
atividades administrativas correlacionadas com as atiyidades do ensino, da secretaria,

do corpo docente e dos educandos, bem como, das djre¢des € coordenagdo p;cdagégr;a
dos estabelecimentos de ensino da rede municipal. %/. " @
/F $7
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Art. 79 - Competem as Escolas Municipais de Ensino Fundamental,
observados os principios constitucionais e os preceitos da Lei de Diretrizes e Base da
Educagdo e da Lei Organica Municipal, dentre outras atribui¢des o seguinte:

I - o planejamento, organizagdo, coordenagdo e execugdo dos programas de
ensino;

II - a organizagdo, elaboragdo e acompanhamento das grades curriculares, do
calendario escolar e das atividades administrativas;

I1I - acompanhamento, coordenagdo e fiscalizagdo dos indices de freqiiéncia e
rendimento escolar;

IV - coordenagdo e supervisdo das atividades do corpo docente; do ensino e
das implicagdes correlacionadas;

V - execugdo, coordenagdo e supervisdo dos procedimentos de admissdo de
alunos, bem como dos registros da movimentag@o e ascensao escolar dos mesmos;

VI - promover a difusdo do ensino nas diversas matérias;

VII - desenvolvimento de trabalho pedagégico administrativo realizado pelo
corpo docente, assim como de trabalho sécio educativo realizados para com a
comunidade, tragando normas de disciplina, higiene e comportamento, para propiciar
ambiente adequado a formagdo fisica, mental e intelectual dos alunos;

VIII — envidar todos os esfor¢os com vista a elevar o Indice de
Desenvolvimento da Educagdo Basica (Ideb) nas unidades escolares, com vista a
alcangar melhor qualidade da educagdo a partir da observagao de dois aspectos: o
fluxo (progresso ao longo dos anos) e o desenvolvimento dos alunos (aprendizado);

IX - executar outras atividades correlatas.

Subsecdo 11
Das Escolas Municipais de/Ensino Infantil

~EMEIs~ | , 7 f @

Art. 80 - Competem as Escolas Municipajg’de Ensino Infantil, obgervados os
principios constitucionais e os preceitos da Lieide iretrizes e Base da E ucag:ﬁcl’E da jég
Lei Organica Municipal, dentre outras atribuigdes o seguinte: .

~ (.
I - o planejamento, organizagdo, coordenagdo e execugdo dos\p

ensino infantil; ,
' Q— ey > X %
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I1 - a organizagdo, elaboragdo e acompanhamento do calendario escolar e das
atividades administrativas;

I1I - acompanhamento, coordenagdo e fiscalizagdo dos indices de freqtiéncia e
rendimento escolar;

IV - coordenagdio e supervisdo das atividades do corpo docente; do ensino €
das implicag¢des correlacionadas;

V - execugdo, coordenagdo e supervisdo dos procedimentos de admissao de
alunos, bem como dos registros da movimentagéo e ascensdo escolar dos mesmos;

VI - promover a alfabetizagdo e difusdo cultural;

VII - desenvolvimento de trabalho pedagégico administrativo realizado pelo
corpo docente, assim como de trabalho sécio educativo realizados para com a
comunidade, tracando normas de disciplina, higiene e comportamento, para propiciar
ambiente adequado a formagdo fisica, mental e intelectual dos alunos; )

VIII — envidar todos os esforgos com vista a elevar o Indice de
Desenvolvimento da Educagdo Basica (Ideb) nas unidades escolares, com vista a
alcangar melhor qualidade da educagdo a partir da observagao de dois aspectos: 0
fluxo (progressio ao longo dos anos) e o desenvolvimento dos alunos (aprendizado);

IX - executar outras atividades correlatas.
Secio I1
Da Divisdo Administrativa

Art. 81 - A Divisio Administrativa do Departamento de Educagdo e Cultura,
dentre outras atribui¢des, compete:

I — coordenar e executar todas as atividades de cunho administrativo ligadas
ao Departamento;

II — elaborar, registrar e controlar os atos adminisfrativos do Departamento,
bem como receber, registrar e controlar as correspondénciag recebidas e/ou expedidas; @

I1I — organizar e controlar o arquivo de docymentbs do Departamentd; %/ (5

IV — promover a integra¢do das unidades ad inistrativas com 3-dire¢do do L
Departamento, no aprimoramento das agdes e politicas’de educagdo e cultyra; N/
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V - a supervisdo da organizagdo, do preparo, da distribui¢do e da manutengao
da merenda escolar;

VI - a coordenagdo do servigo de assisténcia médico-odontologica junto as
escolas municipais em conjunto com o Departamento de Saude;

VII - coordenar e executar o transporte escolar;

VIII - participar da formulagdo e executar no dmbito do Departamento ou
através de cooperagdo com entidades publicas ou privadas, a politica de administragao
publica municipal no setor de educagio e cultura;

IX - elaborar as minutas de projetos de leis relacionados com a area de atuagdo
do Departamento;

X - assessorar o Chefe do Executivo, apresentando as informagdes que sao
pertinentes da area de atuagdo do Departamento;

XI — coordenar o desenvolvimento de projetos de difusdo e aprimoramento da
politica municipal de educagdo e cultura;

XII - participar e colaborar com a realizagdo de eventos ¢ programas €
projetos de cunho social desenvolvidos pelo municipio;

XIII — providenciar, armazenar e gerir a distribui¢do € uso de materiais €
servigos de limpeza no &mbito do Departamento;

X1V - executar outras atividades correlatas.

Subsecdo 1
Do Setor de Merenda Escolar

Art. 82 - Ao Setor de Merenda Escolar do De ento de Educagdo, dentre

outras atribui¢cdes compete:

/

I - armazenar, preparar e distribuir a merenda n

idades 650% ’(

/

II - desenvolver cardapios balanceados,bas¢ado na aceitagdo dos alimentos

pelos comensais, evitando desperdicios;

a0 X

t/’
III - supervisionar a cogni¢do, 0 armazenamento € a distribuicdo d3 gicoes,
possibilitando melhor rendimento dos servigos,/e evitar desperdi ios;//} \/ ‘
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IV - zelar pela ordem e manutengdo da qualidade e higiene dos géneros
alimenticios, e das refeigdes servidas;

V - desenvolver treinamento dos servidores da unidade, objetivando
racionalizar e melhorar o padréo técnico dos servigos;

VI - elaborar relatorios pertinentes;

VII — manter e controlar os estoques de alimentos, requisitando a compra para
reposi¢do dos estoques de forma a ndo faltar alimentos para o preparo da merenda;

VIII - executar outras tarefas correlatas.

Subsecdo 11
Do Setor de Transporte de Alunos

Art. 83 - Ao Setor de Transporte de Alunos, dentre outras atribuigoes
compete:

I - a administracdo, coordenagdo ¢ manutengdo de toda a frota de veiculos e
equipamentos do Departamento de Educagdo ¢ Cultura;

II - executar as atividades relativas a elaboragdo e supervisdo da politica
municipal de transporte escolar, em consondncia com a politica de fomento e
seguranga no transporte escolar do Estado e da Unido;

III — elaborar 0 mapeamento de todas a linhas rurais e urbanas em que se faga
necessario o transporte escolar no municipio, de forma a atender a necessidades dos
estudantes; mantendo atualizado cadastro das rotas e respectivos numeros de alunos;

IV — coordenar, executar, e fiscalizar o transporte escolar no municipio,
realizado pelo Municipio ou por concessionarios;

V - o controle e supervisdo das saidas e chegadas dos estudantes nas unidades
escolares; bem como das viagens € servigos executados por veiculos e equipamentos
do departamento;

utilizados nos veiculos;

VIII - a instalagdo e supervisdo dos equipamentos de brigatorip; ¢
( Qf d{ 46
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IX - a realiza¢do de manutengdo preventiva e periddica em toda a frota;

X - a aquisigdo, controle e substitui¢do de lubrificantes, filtros, pneus e demais
componentes de troca periddica;

XI - a revisio e manuten¢do periédica dos sistemas elétricos dos veiculos,
maquinas e equipamentos;

XII - elaborar os boletins diarios e individualizados de cada veiculo, na forma
do regulamento pertinente;

XIII - manter interagdo permanente com o departamento e suas unidades
administrativas no agendamento e controle de viagens e servigos a serem realizados
por veiculos a servigo da educag¢do no municipio;

XIV — prestar as informagdes requeridas pelo Departamento de Licitagéo,
informando, dentre outras coisas, o numero de linhas, os periodos de circulag@o, a
quilometragem e o nimero de estudantes da cada uma;

XV - executar outras atividades correlatas.
Sec¢do III
Da Divisido de Fomento a Cultura
Art. 84 - A Divisio de Fomento a Cultura, dentre outras atribui¢des, compete:

I - a organizagdo e coordenagdo diditica e disciplinar dos estabelecimentos
municipais de ensino de artes, artesanato e técnicas profissionais;

II - a supervisdo, em conjunto com a Divisao de Ensino, da elaboragdo de
curriculos escolares e administragdo das respectivas unidades municipais de ensino de

praticas artisticas, culturais, teatrais e de artesanato;

III - a difusdo e o estimulo da cultura sob todos os aspectos, dentro do
municipio;

IV - a protegdo ao Patrimonio Artistico istérico do Munim /%
V - a promogdo e difusdo de Vidades folcléricas, cultyfajs, teatrais e
artesanais;

[
VI - preparar e divulgar calenddrios cultural; {\2

VII - promover atividades folcléricas e populares;
| 47
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VIII - o estimulo a cultura popular;

IX - a supervisdo, organizagdo ¢ manutengdo da Biblioteca Publica Municipal,
estimulando inclusive a criagdo de Bibliotecas Comunitérias;

X - participar e colaborar com a realizagdo de eventos e programas ¢ projetos
de cunho social desenvolvidos pelo municipio;

XI — coordenar, supervisionar e promover a manutengdo dos demais
estabelecimentos de difusdo cultural que vierem a ser criados;

XII - executar outras atividades correlatas.
Art. 85 - Compete ainda a Divisdo de Fomento a Cultura, a supervisdo das

atividades culturais, bem como, das atividades administrativas correlacionadas com 0S
respectivos eventos.

Subsecdo Unica
Da Biblioteca
Art. 86 - A Biblioteca Municipal, dentre outras atribuigdes compete:

I - organizagdo, coordenagdo e supervisdo do acervo literario, cultural e
histérico do municipio;

II - promover a catalogag@o, classificagéo, referéncia e conservagdo do acervo
bibliografico, colocando-os a disposigdo dos usuarios;

III - prestar atendimento ao piblico, difundindo as fontes de informagdo,
facilitando as consultas e pesquisas;

IV - promover intercdmbio com editoras, associagdes, federagdes, centros de
pesquisas e documentagdo, orgdos publicos e entidades, ¢ para com outras bibliotecas;

V - promover a encadernagdo ou restauragad de livros e documentos,
assegurando a conservag@o do material;

imo de livros nyo?a de @

VII - promover campanhas, exposigdes £ eventos de difusgo cultural € /
literaria; ' .

VI - manter rigoroso controle sobre emprg
regulamentos;

=d

VIII - promover a divulgagdo do acervo literario, documental e hist6 4

,\L( X % 4/ \ NV J/%
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IX — promover ag¢des e medidas com vista a implantag@o e disponibilizagdo de
acervos literarios no formato digital;

X - executar outras atividades correlatas.
Secao IV
Do Servi¢o de Expediente

Art. 87 - O Servigo de Expediente do Departamento de Educagdo e Cultura,
dentre outras atribui¢des, responde:

I - pela execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente do
Departamento;

II - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;
III - pelo controle e organizagdo de arquivos;

IV - auxiliar o Diretor na resolugdo dos assuntos inerentes ao Departamento
em suas atribuigdes;

V - redigir e digitar atos e documentos;

VI - registrar, controlar e coordenar o trdmite de expediente, de procedimentos
administrativos e outros documentos em curso pelo Departamento;

VII - efetuar a comunicagdo e o inter-relacionamento entre as unidades
administrativas do Departamento, e deste para com os demais Departamentos; assim
como para com os Conselhos e Comissdes Municipais;

VIII - executar outras atividades correlatas.

) Se¢io V
Dos Orgaos de Assessoramen

/
Art. 88 - Sdo oOrgdos de assessoramento da /Administragdo Municipal, @
vinculados ao Departamento de Educagdo e Cultura; os o Thos Mumclpals criados -
por legislagdo especifica, afetos e correlatos a tivas area atuagdo do 5
Departamento, nos termos que a lei dispuser. / &“’

Art. 89 - Os Conselhos Municipais sdo organismos colegiados qu integrarn a
estrutura administrativa estabelecida nesta lei, comb 6rgdos vinculadas’e reger-se-ao
na forma da lei, por estatutos e regulamentos pI'OpI'lOS \

\g'\_ /( e
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Paragrafo unico. Os orgdos de que trata esta Se¢do tem por atribuigdo
colaborar e fiscalizar o desenvolvimento das politicas publicas desenvolvidas pelo
Municipio, de forma direta ou em parceria com outros 0rgdos, no ambito de suas
respectivas competéncias, objetivando a dinamizagdo e eficiéncia dos servigos
publicos, e a satisfagdo social da populag@o.

Capitulo VII

DO DEPARTAMENTO DE SAUDE

Art. 90 - Ao Departamento Municipal de Saude, dentre outras atribui¢oes
compete:

I - a implantagio de politicas de saude publica, sociais, econdmicas €
ambientais que visem ao bem-estar fisico, mental e social do individuo e da
coletividade;

II - prevengdo e tratamento de doengas e outras enfermidades;

III - manter os servicos de assisténcia médico, odontologica, psicologica,
fisioterapia, enfermagem, medicamentosa, social ¢ de exames de radiologia ¢ ultra-
sonografia, nas Unidades Baésica de Saude; bem como nas Unidades de “Postos
volantes” ou de programas de “Estratégia da Satde da Familia™;

IV - atuar como 6rgdo normativo de satde publica no municipio;

V - propor e manter convénios com entidades filantropicas para prestagdo de
servigos na drea de assisténcia de saide;

VI - propor e manter convénios com o Estado ¢ a Unifio para a execugdo de
campanhas e programas de satide publica; P

VII - colaborar com o Departamento de Educagiio do Municipio na assisténcia @
médica, odontolédgica, psicolégica e social da populagag escolar do municipio; ) f%
/ S/('

VIII - fiscalizar o cumprimento das p@st
de higiene publica;

IX - fiscalizagio das condigdes sanitdrias dos diversos
comerciais e de servigos, de unidades hospitalares e clinigas médicq/odo ologicas,

laboratorios, € clubes sociais; i
NN R
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X - controle permanente de combate a zoonose € vigilancia epidemiologica;

XI - promover junto a populagdo, campanhas preventivas de educagdo
sanitaria;

XII - promover a vacinagdo em massa, das criangas, adultos e idosos em
campanhas especificas, das obrigatérias, ¢ em casos de surtos epidémicos, em
consonancia com os procedimentos e recomendagdes dos 6rgaos € entidades publicas
estaduais e federais;

XIII - dar assisténcia a0 menor abandonado, solicitando, quando necessdrio, a
colaboragdo dos érgdos e entidades estaduais e federais que cuidam especificamente
do problema;

XIV - pronunciar-se sobre as solicitagdes de entidades assistenciais de satde,
relativas a subvencdo ou auxilios, controlando suas aplicagdes quando concedidas;

XV - colaborar com o Departamento de Administra¢do promovendo inspe¢ao
de satde dos servidores para efeitos de admissdo, licenca, pericias, aposentadoria e
outros efeitos legais;

XVI - elaborar minutas de projetos de leis relacionados com a area de atuag@do
do Departamento;

XVII - elaborar e executar programas de amparo as criangas € aos
adolescentes carentes, a familia e ao idoso; de habilitagdo e reabilitagdo das pessoas
portadoras de deficiéncias, com a promogdo de sua integragdo a vida comunitaria;

XVIII - promover palestras educativas de satde publica e prevengdo contra
entorpecentes e doengas transmissiveis, inclusive promovendo a distribuigdo gratuita
de preservativos;

XIX - promover a triagem, o encaminhamento € a remogdo de pacientes para
outras unidades médicas ou hospitalares, quando necessario;

XX — colaborar na gestdo dos recursos financejfos do Fundo Municipal de
Saude; ,

Fone: (0**18) 3639-9000 — Ramal 9009 — Fax: (0**18) 3639-9027 _,w_,,:&,,, -
E-mail: administracdo@saaracangua.sp.gov.br ARACANGUA

Departamento de Administragédo o
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XXIII - subsidiar o Conselho Municipal de Satide na formulagdo,
acompanhamento, controle e avaliagdo da politica de satde e, em especial, do Plano de
Saude do Municipio;

XXIV - discutir e sugerir mudangas na proposta or¢amentiria, bem como
acompanhar a sua execugio;

XXV - monitorar e supervisionar a aquisi¢io e distribui¢io de medicamentos e
material médico hospitalar, assim como os materiais de uso administrativo;

XXVI — executar e supervisionar o servigo de transporte de pacientes por
ambulancias ou outros meios de transporte coletivos;

XXVII - executar outras atividades correlatas.

Pariagrafo Unico - O Departamento de Satde contard com o auxilio dos
Conselhos Municipais afetos e correlatos a sua drea de atuagfio, nos termos que a lei
dispuser.

Art. 91 - Sdo unidades administrativas integrantes da estrutura do
Departamento de Saude, subordinadas ao Diretor de Satide, respeitada a ordem
hierdrquica da unidade:

I - Divisdo de Vigilancia Sanitaria:

a) Servico de Fiscalizac¢do Sanitaria;

b) Servigo de Controle de Vetores e Fiscalizagdo Epidemiologica.
IT — Divisdo Administrativa:

a) Setor de Transporte de Pacientes.

III — Divisdo de Saude:

1. Unidade Bésica de Saude; |
4

1.1. Estratégia de Sajde da Familia.

a - Setor de Servigos Médic

a.l - Servigo de Medicifa e Seguranga do Trabalho B

a.2 - Servico de Psicologia; \; |
( ~ %Q 4 ¥
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a.3 - Servico de Fisioterapia.

b - Setor de Farmacia;

¢ - Setor Enfermagem;

d - Setor Odontologico;

IV - Servigo de Expediente.
Sec¢ao 1
Da Divisao de Vigilancia Sanitaria

Art. 92 - A Divisdo de Vigilancia Sanitéria, dentre outras atribui¢des compete;
I - a promogéo de salubridade ambiental do municipio;
II - fazer cumprir leis e regulamentos sanitarios;
III - identificar infra¢des e lavrar autos de infragio;

IV - fiscalizar carnes e outros géneros alimenticios ou produtos colocados a
venda;

V - orientar o contribuinte € o consumidor no cumprimento de normas fiscais
na area de higiene e limpeza publica;

VI - aplicar a legislagdo sanitaria e demais normas pertinentes;

VII - promover palestras e atividades de educagdo e conscientizagdo
pertinentes a Vigilancia Sanitaria;

VIII - promover campanhas e palestras de educa¢do ambiental e controle de
vetores nocivos a saude; :

IX - promover a fiscalizagdo e demai
matadouros e eventuais abates clandestinos;
X - executar outras atividades correlatas.

Subsecgdo 1
Do Servico de Fiscalizacdo Sanitdria
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Art. 93 - O Servigo de Fiscalizacdo Sanitéria sera executado pelos membros
da equipe de vigilancia sanitéria, sob a supervisio das autoridades sanitarias do
Municipio, em ag¢@o conjunta ou isolada, competindo-lhe dentre outras atribui¢des:

I - desenvolver campanhas educativas e de conscientiza¢do de saude publica;

II - desenvolver agdes sanitarias de controle e preservagdo da saude publica
junto a comunidade;

III - efetuar a fiscaliza¢@o sanitdria em estabelecimentos  industriais,
comerciais, publicos, de saide e afins;

IV - aplicar a legislagdo sanitéria e demais normas pertinentes;
V - exigir o cumprimento de leis e regulamentos sanitarios;

VI - identificar infra¢do e lavrar autos de infragdo; bem como a apreensdo de
animais e produtos, quando exigido pela norma de vigilancia, lavrando-se os
competentes termos;

VII - orientar o contribuinte e o consumidor no cumprimento de normas
fiscais na drea de higiene e de limpeza publica;

VIII - fiscalizar os estabelecimentos comerciais de manipulagio e
comercializa¢do de drogas e medicamentos; assim como hospitais, clinicas médicas e
odontolégicas e laboratérios, no tocante a execugdo das atividades correspondentes e
dos dispensarios de produtos denominado de lixo hospitalar;

IX - exercer as atividades estabelecidas por lei e regulamentos de vigilancia
sanitaria;

X - executar outras atividades correlatas.

Subsecao Il
Do Servigo de Controle/de Vetores
e Fiscalizacdo Epidemiolggica

risco a saude da populagdo, desenvolvendo a¢des que visem inibir a sua proliferagio \_ /-
até a total erradicagdo, tais como:

s
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I - do mosquito Aedes Aegypti;

II - de escorpides;

III - de insetos pegonhentos e outros;

IV - Lesmas e Caramujos;

V - executar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - Ao Servico de Controle de Vetores e Fiscalizagdo
Epidemiolégica compete ainda, desenvolver trabalho educativo e preventivo junto a

comunidade, visando a eficacia do controle de vetores, por meio de fiscalizagdo
epidemioldgica, e outras atividades afins.

Secao 11
Da Divisao Administrativa

Art. 95 - A Divisdo Administrativa do Departamento de Satde, dentre outras
atribui¢Ges, compete:

I — coordenar e executar todas as atividades de cunho administrativo ligadas
ao Departamento;

II - elaborar, registrar e controlar os atos administrativos do Departamento,
bem como receber, registrar ¢ controlar as correspondéncias recebidas e/ou expedidas;

III — organizar e controlar o arquivo de documentos do Departamento;

IV — promover a integragdo das unidades administrativas com a dire¢do do
Departamento, no aprimoramento das ag¢des e politicas de satide e vigilancia;

V — criar, registrar e controlar os prontuérios dos pacientes, mantendo os
registros fisicos e eletronicos;

VI — controlar a emissdo das  Fichas de Atendimento bulatorial,
promovendo aos registros das mesmas;

VII — promover os registros ocedimentos médicos e das demais
especialidades, elaborando os respectivos relatorios, alimentando os siste de gestdo
da saide do municipio e da atengdo basica’da Secretaria de Estado da Satide e do

Ministério da Saude; , ) = <(;- (
b~ Y /ﬁ@ D
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VIII — elaborar os relatérios administrativos de gestdo do SUS, alimentando
0s sistemas com as informagoes atinentes ao Sistema;

IX - a coordenagdo e registros dos servicos de assisténcia médico-
odontologica prestados junto as escolas municipais em conjunto com o Departamento
de Educagdo e Cultura;

X - supervisionar o transporte de pacientes;

XI - participar da formulagdo e execug¢do no ambito do Departamento ou
através de cooperagdo com entidades publicas ou privadas, da politica de
administragdo publica de satde;

XII - elaborar as minutas de projetos de leis relacionados com a 4rea de
atuacdo do Departamento e dos Conselhos conexos a satde;

XIII - assessorar o Diretor, apresentando as informagdes que sdo pertinentes
da édrea de atuagdo do Departamento;

XIV — coordenar o desenvolvimento de projetos de difusdo e aprimoramento
da politica municipal de saude e vigilancia sanitéria;

XV - participar e colaborar com a realizagio de eventos e programas e
projetos de cunho social desenvolvidos pelo municipio, com reflexos na satude ou
vigilancia;

XVI — assessorar e oferecer 0s recursos necessarios para o desenvolvimento
das agdes dos Conselhos conexos a satide e vigilancia; assim como para a
administragdo do Fundo Municipal de Sauide;

XVII - providenciar, armazenar e gerir a distribui¢do e uso de materiais e
servigos de limpeza no Ambito do Departamento;

XVIII - executar outras atividades correlatas.

Subsegio Unica
Do Setor de Transporte d
e Serng’:os

acientes @

Art. 96 - Ao Setor de Transpo Pacientes, dentre outr. trlbUIQOCS 4@7”

compete:

I - a administragdo, coordenagdo e manutengio de toda a frota dg veiculos e \

equipamentos do Departamento de Satide e Vigilancia; ‘/)

\\\ su
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II - executar as atividades relativas & elaboragdo e supervisio da politica
municipal de transporte de pacientes;

III — elaborar o mapeamento de pacientes com necessidade de remogdo por
veiculos especiais; mantendo atualizado cadastro das rotas e respectivos nimeros de
pacientes;

IV — coordenar, executar, ¢ fiscalizar o transporte de pacientes no municipio,
ou em remogao para outras localidades;

V - o controle e supervisdo das saidas e chegadas dos veiculos ambulancias;
bem como das viagens e servigos executados por veiculos da vigilancia e do
departamento;

VI - o registro das viagens e respectivos destinos, bem como o controle do
consumo € manutenc¢do dos veiculos;

VII - o registro e controle da reposi¢do de pegas, equipamentos e acessorios
utilizados nos veiculos;

VIII - a instalagdo e supervisdo dos equipamentos de uso obrigatério;
IX - a realizagdo de manutengdo preventiva e periodica em toda a frota;

X - a aquisi¢do, controle e substitui¢do de lubrificantes, filtros, pneus e demais
componentes de troca periddica;

XI - a revisdo e manutengdo periodica dos sistemas elétricos dos veiculos,
maquinas e equipamentos obrigatdrios;

XII - elaborar os boletins diarios e individualizados de cada veiculo, na forma
do regulamento pertinente;

XIII - manter interagdo permanente com_a Divisdo Administrativa e de
Vigilancia para o agendamento e controle de viagens § servigos a serem realizados por
veiculos a servigo da saide;

i
XIV — prestar as informag¢des requéridas

necessarias aos procedimentos de compras pe

XYV - executar outras atividades correlat
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Se¢ao III

Da Divisao de Saude
Art. 97 - A Divisao de Saude, dentre outras atribuigdes compete:
I - gerir em nivel municipal o Sistema Unico de Satde - SUS;
II - identificar e avaliar as condigdes de satide no municipio;

III - planejar as agdes de servigos de sua competéncia de modo a conservar a
saude e a interferir nos fatores de agravos a satide da populagao;

IV - gerenciar, supervisionar e fiscalizar as agdes e os servigos de satde com
vistas a maior eficacia de sua prestagdo;

V - subsidiar a defini¢do de prioridades para atuagio do Departamento de
Satde, na sua é4rea de atuagio;

VI — monitorar a aplicagdo e adequagdo dos critérios gerais de controle e
avaliagdo da prestag@o de servigos;

VII - promover a triagem, encaminhamento e a remogdo de pacientes para
outra Unidade de Satide ou Hospitalar, quando recomendado;

VIII - monitorar e supervisionar a aquisi¢do e distribui¢do de medicamentos e
material médico hospitalar ¢ odontolégico, bem como de enfermagem, fisioterapicos e
outros;

IX - sugerir a aquisi¢do e manutengdo dos equipamentos de uso médico-
hospitalar utilizados pela Unidade;
X - desenvolver campanhas de educagdo em saude publica;

XI - atender pacientes em consulta em clinica geral ou em especialidades, a
nivel preventivo, curativo e de recupera¢do; solicitando e promovendo exames
complementares ou encaminhamentos a centros especializados, quando necessario;

XII — atender pacientes em consulta clinica/de fonoaudiologia, psicologia,
psiquiatria e oftalmologia; solicitando e promovendo/exames complementares” ou
encaminhamentos a centros especializados, quando ngéessario;

XIII — promover a realizagdo de exames de fadiologia, mamografia, € de ultra-

sonografia; bem como exames laboratoriais

¥
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XVI - colaborar com o Departamento de Administragio promovendo a
inspeg¢do de saide dos servidores municipais e dos locais de trabalho; bem como
emitindo laudos de salubridade;

XYV - executar outras atividades correlatas.

Subsegdo 1
Da Unidade Bdsica de Satide — UBS,

e da Estratégia de Savde da Familia

Art. 98 - A Unidade Bésica de Satde é a unidade administrativa afeta a
Divisdo de Saude como instrumento logistico responsavel pelos servigos de satide das
areas médica, odontologica, fisioterapeutica, medicamentosa, enfermagem e de Pronto
Atendimento; competindo-lhe dentre outras atribui¢des, proporcionar estrutura fisica
compativel com as agdes administrativas e de satude operadas no municipio.

Art. 99 - Os Centros de Satde sdo unidades administrativas do Departamento

de Satde que servem como extensdo da Unidade Bésica de Satde para o
desenvolvimento das a¢des de satide nos Distritos.

Subsecio II
Do Setor de Servicos Médicos
Art. 100 - Ao Setor de Servigos Médicos, dentre outras atribuigdes compete:

I - A prestacdo de servigos de assisténcia médica em cardter permanente €
ininterrupto, em regime de urgéncia ou emergéncia e a acidentados;

II - promover os servigos de curativos;

III - manter pacientes em observagao sob s

IV - promover a triagem, encaminham’énto remog¢do de paci
hospitais, quando necessario ou recomendado;

V - medicar o paciente e realiza
complementares, conforme orientagdo médica;

VI - executar outras atividades correlatas. Q/ d\/

[
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Subsecio II - A
Do Servigo de Medicina e Seguranca do Trabalho

Art. 101 - O Servigo de Medicina e Seguranga do Trabalho, dentre outras
atribui¢des tem por finalidade proceder a inspegdo de satde dos servidores municipais
para efeito de admissdo, licenga, adicionais, aposentadorias e outros fins legais;
expedindo-se os competentes laudos; nos termos da legislagdio e regulamento
especifico.

Subsecio Il - B
Do Servigo de Psicologia

Art. 102 - Ao Servigo de Psicologia, dentre outras atribui¢des compete:

I - desenvolver agdes junto a populagdo; junto aos servidores da
Administragdo; € junto a comunidade estudantil; visando o desenvolvimento psiquico,
motor e social dos individuos com sintomas de desvios, objetivando a sua reabilitago
¢ a sua integragdo a familia, a escola, ao trabalho, e a sociedade;

Il - prestar atendimento e assisténcia a familia, nos casos de saide mental
como toxicomanos e alcodlatras, organizando-os em grupo homogéneos,
desenvolvendo técnicas de terapia em grupo;

III — atua em parceria com a Divisdo de Ensino do Departamento de
Educag@o, com vista a prestar atendimento psicolégico na area educacional, visando o
desenvolvimento psiquico, motor e social das crian¢as e adolescentes; bem como a
superagdo de bulling, com vista ao seu ajustamento mental € emocional;

IV — aplicar testes, provas e entrevistas no ambito da administragio;
realizando sondagem de aptiddes e capacidade profissional;

V — auxiliar a atuagfo de equipe multi profissional, coordenando a aplicagdo
de testes, métodos ou técnicas de psicologia aplicada ao trahalho e ao ensino;

VI — promover o encaminhamento de pacienteé a unidade de saide para @
tratamento em unidades especializadas, ou com outros profissionais da saide;

/

VII — prestar assisténcia a pacientes/de oyftras areas da sal ue pela ’Léjd'
gravidade conduzem a disttirbios psiquicos ou emocignais; 4,&
—

VIII - avaliar e reavaliar o estado d
realizando testes psiquicos e outros correlacionados;

N Q% x %U

7

saude de doentes acidentados,
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IX - desenvolver campanhas de tratamento preventivo de problemas com
reflexos psiquicos ou emotivos, como o bulling;

X - executar outras atividades correlatas.
Subsecio II - C
Do Servigo de Fisioterapia
Art. 103 - Ao Servigo de Fisioterapia, dentre outras atribui¢des compete:

I - desenvolver agdes de saude no tocante a reabilitagdo ostro-musculo-
motora;

IT - desenvolver técnicas especiais que possibilitem a reeducagdo muscular,
para obter o maximo de recuperagdo funcional dos 6rgdos e tecidos afetados;

III - avaliar e reavaliar o estado de saude de doentes e acidentados, realizando
testes musculares, funcionais de amplitude articular, de verificagdo de cinética e
movimentagdo, pesquisa de reflexos e outros correlacionados;

IV - ensinar e desenvolver exercicios corretivos de postura e estimulativos da
expansao respiratoria e circula¢do sanguinea;

V -‘desenvolver campanhas de tratamento preventivo;
VI - solicitar a aquisi¢do e ou manutengdo dos equipamentos e materiais de
uso fisioterapeuticos;

VII - executar outras atividades correlatas.
Subsegdio IIT
Do Setor de Farmdcia
Art. 104 - Ao Setor de Farmécia, dentre outras atribui¢des compete:
I - organizar e controlar o estoque de medicaméntos da Farmacia da Unidade &
Bésica de Satide, promovendo e controlando o fepasse de medicamentos no

dispensario do Setor de Satde, dos Centros de /Sande, do Servieé/d’_yonto @
Atendimento, e do Setor Odontoldgico; assi pacientes; E
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III - controlar a entrada, saida e o respectivo registro dos psicotrépicos;

IV - preparar informes e documentos sobre legislagio e assisténcia
farmacéutica, afim de fornecer subsidio para elaboragio de relatorios, ordem de
servigos e outros documentos;

V - executar outras atividades correlatas.

Paragrafo tinico - O Setor de Farmdcia estd intrinsecamente correlacionado
com as atividades dos Setores de Satide, Pronto Atendimento e Odontoldgico.

Subsegdao 1V
Do Setor de Enfermagem

Art. 105 - Ao Setor de Enfermagem, dentre outras atribui¢des, compete:

I - a orientag@o, coordenagdo, controle e execugdo de trabalho de assisténcia a
pacientes nas Unidades Bésica de Saude, no servigo do Pronto Atendimento, nas
unidades de Programas de Estratégia da Saude da Familia, ¢ nas Unidade Volantes;

II - desenvolver programas de educacdo sanitaria para os usudrios, familiares e
servidores da Unidade Basica de Saude;

III - executar os servigos de enfermagem e colaborar em atividades de
pesquisas na drea de enfermagem;

IV - orientag@o a pré e p0s cirurgia ou consulta;

V - controlar, orientar e supervisionar o sistema de limpeza, higiene e
esterilizagao de materiais médico-hospitalar da Unidade Basica de Saude;

VI - promover a vacinagdo em massa, das criangas, adultos e idosos em
campanhas especificas, das obrigatorias, e em casos de surtos epidémicos, em
consonancia com os procedimentos e recomendagdes-dos 6rgdos e entidades publicas
estaduais e federais; 4

VII - elaborar, organizar e controlar /em parceria com /a 1540 Py
Administrativa, os prontudrios dos pacientes Sistema Unico de Saide do X~
Municipio; assim como os prontuérios de vadj

VIII - preenchimento, controle, registr6 e encaminhamento de formulériozLe @

documentos do Sistema Unico de Satde; ,;/ . P 17 ( ‘)
Lo R Kw Y4
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IX - desenvolver método de combate a contaminagdo e promover a eliminagdo
de materiais e utensilio descartaveis;

X - realizar os servigos de curativos;
XI - executar outras atividades correlatas.

Pariagrafo Unico - O Setor de Enfermagem estd intrinsecamente
correlacionado com as atividades dos Setores de Saude do Municipio.

Subsegio V
Do Setor Odontolégico

Art. 106 - Ao Setor Odontoldgico, dentre outras atribuigdes compete:

I - atender pacientes em consulta, em clinica geral ou em especialidades, a
nivel preventivo, curativo e de recuperagdo, solicitando e promovendo exames
complementares quando necessario;

II - proceder encaminhamento de pacientes para outro Centro Odontolégico,
quando necessério;

III - promover campanhas de esclarecimento e de educagdo em saude bucal;

IV - promover campanhas e palestras de escovagdo e de aplicagdo de flior e
outros procedimentos recomenddveis para a satde bucal;

V - elaborar diagnésticos e tratamento de afec¢des da boca, dentes e regido
maxilofacial, utilizando processo clinico ou cirtrgico para promover e recuperar a
saude bucal;

VI - solicitar a aquisi¢do e ou manutengdo dos equipamentos e materiais de
uso odontologicos;

VII - desenvolver método de combate/a contaminagdo e promover a
eliminagdo de materiais e utensilio descartaveis;

VIII - executar outras atividades correlatas,”

Q\ S %V
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Art. 107 - O Servigo de Expediente do Departamento de Satide, dentre outras
atribuigdes compete:

I - a execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente do Departamento;
II - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;

III - o controle e organizag¢do de arquivos;

IV - o registro e publicagdes dos atos do Departamento;

V - auxiliar o Diretor na resolugdo dos assuntos inerentes ao Departamento em
suas atribuigdes;

VI - elaborar os relatérios e boletins; registra-los e envia-los aos 6rgdos
gestores do Sistema Unico de Saude - SUS e de Vigilancia Sanitaria;

VII - elaborar os cadastros, relatorios e planilhas de rotinas do servigo de
saude, assim como os correlacionados a programas, projetos e agdes da saude;

VIII - organizar as escalas de plantdes e de servigos dos profissionais da
saude;

IX - auxiliar a Divisdo de Administra¢do nas ag¢des de cunho administrativo
que lhe sdo inerentes;

X - executar outras atividades correlatas.

Capitulo VIII
DO DEPARTAMENTO DE DESENVOLMENTO SOCIAL

Art. 108 - Ao Departamento de Desenvolvimento Social, dentre outras
atribuigdes compete: /

/

I - a implantagdo de politicas social, egonomica e habitacional que yisem ao (5
bem estar fisico e social do individuo e da coletividade; N
II - desenvolver campanhas e

ivas de saude publica e de urbanidade dos
individuos; Q :
2N
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III - promover o levantamento sécio-econémico das familias carentes;

IV - promover visitas domiciliares para comprovagao de dados;

V - promover o controle e distribuigdo de cestas-bésicas a familias carentes;
VI - promover campanhas do agasalho;

VII - cadastrar e assistir, na medida do possivel o menor abandonado, assim
como aos idosos;

VIII - fomentar a criagdo de clubes de mdes, clubes de terceira idade, e
associagdo de moradores;

IX - desenvolver programas de complementagio de renda familiar;
X - implantar e coordenar o cadastro socio econdmico-familiar do Municipio;
XI - promover campanhas educativas e assistenciais;

XII - propor e manter convénios com entidades filantropicas e clubes de
servigos para prestagdo de servigos na area de assisténcia e cidadania;

XIII - propor e manter convénios com o Estado e a Unido para a execugdo de
campanhas e programas sociais;

XIV - dar assisténcia a0 menor abandonado, solicitando, quando necessario, a
colaboragdo dos drgdos e entidades estaduais e federais que cuidam especificamente
do problema;

XV - pronunciar-se sobre as solicitagdes de entidades assistenciais e
filantrépicas do municipio, relativas a subven¢do ou auxilios, controlando suas
aplicagdes quando concedidas;

XVI - elaborar minutas de projetos de I€is, tgrmo de parceria e demais ajustes
relacionados com a area de atuag@o do Servigo de deSenvolvimento social e cidadania;

XVII - desenvolver a politica de gestdo de desenvolvimento social e ciga ania
do municipio; 7 ;

Departamento de Administragido —
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estabelecimentos comerciais e de servigos, bem como a dnibus,
com a devida seguranga;

XIX - promover campanhas e fiscalizar a afixagdo de placas e cartazes
voltados a divulgagdo dos direitos de atendimento preferencial as gestantes; as maes

com crianga no colo; aos idosos; e as pessoas com deficiéncia nos 6rgdos
publicos, nos bancos, empresas, e estabelecimentos de satde;

XX — desenvolver programas de atendimento aos idosos, com fornecimento de
alimentos, leite, medicamentos, 6culos, aparelhos auditivos, dentre outros;

XXI — dar assisténcia e suporte a associagdo ou clubes da terceira idade,
organizando e promovendo eventos e encontros, bem como providenciando 4gua
potavel, alimentos e transporte para essas ocasioes;

XXII - assessorar o Chefe do Executivo nos assuntos correlacionados com o
desenvolvimento social e cidadania;

XXIII - executar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - O Departamento de Desenvolvimento Social contard com
o auxilio dos Conselhos Municipais afetos e correlatos a sua drea de atuagdo, nos
termos que a lei dispuser.

Art. 109 - O Departamento de Desenvolvimento Social deve ainda promover a
consolidagdo do amparo a crianga e ao adolescente submetido a vulnerabilidade
familiar, capaz de interferir na criagfo, educagdo e riscos a integridade fisica, moral e
psicolégica dos menores; assim como, a protegdo, amparo e reintegragdo socio-
familiar do idoso, garantindo-lhe, dentre outros, o direito a vida, a condig¢des de vida
apropriada; a participacdo e integragdo na comunidade, o combate a discriminagdo de
qualquer natureza, assegurando sua dignidade e cidadania.

§ 1° - Constatado a situagdo referida no artigo anterior, os menores e 0s idosos
serdo conduzidos a Lar Abrigo mantido pelo municipio ou em instituigdo especializada
conveniada para esse fim, mediante: /

I - determinagdo judicial;

representante Ministério

il

Il - requisi¢do proviséria e de urgéngia
Publico;

IIT - requisi¢@o proviséria e de urgéncia do Conselho Tutelar o
devidamente justificado, caracterizado o risco iminente referido no artigo a

‘%
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§ 2° - Nos casos dos incisos II e III, obrigatoriamente ¢ de imediato sera
comunicado ao Juizo competente da Comarca, pelo requisitante.

Art. 110 - Sado unidades administrativas integrantes da estrutura do

Departamento  de Desenvolvimento  Social, subordinadas ao Diretor de
Desenvolvimento Social, respeitada a ordem hierarquica da unidade:

I - Divisdo de Assisténcia e Promogéo Social :
a) Secdo de Servigo Social.
II - Divisdo de Juventude e Participag¢do Cidada;
III - CRAS
IV - Servigo de Expediente.
Secdo I
Da Divisao de Assisténcia e Promocio Social

Art. 111 - A Divisdo de Assisténcia ¢ Promog¢do Social dentre outras
atribui¢des compete:

I - a implantagdo de politicas social, econdmica e habitacional que visem ao
bem estar fisico e social do individuo e da coletividade;

II - desenvolver campanhas educativas de satide publica e de urbanidade dos
individuos;

IIT - promover o levantamento s6cio-econdmico das familias carentes;

IV - promover visitas domiciliares para levantamento e ou comprovagdo de
dados;

V - promover o controle e distribui¢do de Cestas;/basicas a familias carentes; %A
VI - promover campanhas do agasalho;/

VII - cadastrar e assistir, na medida d vel a crianga e 0
vulnerabilidade social, bem como os idosos em situdc¢do de risco;

VIII - desenvolver programas de comp mentag:ao de renda familiar

b~
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IX - implantar e coordenar o cadastro sécio econdmico-familiar do Municipio;
X - promover campanhas educativas e assistenciais;

XI - propor e manter convénios com entidades filantropicas e clubes de
servigos para prestagdo de servigos na drea de assisténcia e promogio social;

XII - propor € manter convénios com o Estado e a Unifio para a execugdo de
campanhas e programas sociais;

XIII - dar assisténcia a crianga ¢ ao adolescente em vulnerabilidade social,
solicitando, quando necessério, a colaboragdo dos 6rgdos e entidades estaduais e
federais que cuidam especificamente do problema;

XIV - pronunciar-se sobre as solicitagdes de entidades assistenciais e
filantrépicas do municipio, relativas a subveng¢do ou auxilios, controlando suas
aplicagdes quando concedidas;

XV - executar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. - A Divisdo de Assisténcia € Promogdo Social contard com

o auxilio dos Conselhos Municipais afetos e correlatos a atuagdo do Departamento,
nos termos que a lei dispuser.

Subsecio Unica
Da Sec¢do de Servigo Social
Art. 112 - A Seg@o de Servigo Social dentre outras atribui¢des, compete:

I — as ag¢les que proporcionem 0s meios necessarios a implantagdo das
politicas sociais do Departamento de Desenvolvimento Social;

II - promover o levantamento e manter atualizados os cadastros socio-
econOmico das familias carentes;

III - promover visitas domiciliares para comprovagdo de dados, intervengdes e

encaminhamentos; /

IV — avaliar e promover o controle e disffibui¢do de cestas-basicas-a familias
carentes; apoiando o Fundo Social de Solidariedade; 7

V — apoiar o Fundo Social de Solidariedade nas promogdes de can

agasalho; ( | "
VY K
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VI - cadastrar e assistir, na medida do possivel, a crianga em situagio de risco

social;

VII — apoiar o Fundo Social de Solidariedade na cria¢do de clubes de maes,
clubes de terceira idade e associagdo de moradores;

VIII — atuar de forma harmoniosa com o Centro de Referéncia de Assisténcia
Social, objetivando:

a) desenvolver e implementar os programas de Ateng¢do Integral as
Familias;

b) desenvolver e implementar programas sociais de fomento a geragdo
ou obteng¢do de renda do tipo Bolsa Familia;

¢) desenvolver e implementar o programa Renda Cidad3;

d) desenvolver e implementar o programa de A¢do Jovem.

IX — atuar de forma decisiva no desenvolvimento e implantagdo de programas
de Inclusdo Produtiva das familias de baixa renda ou em vulnerabilidade social;

X — promover visitas domiciliares de forma a identificar situagdes que
anseiam o desenvolvimento de novos projetos sociais;

XI — participar e dar assisténcia nas agdes que se fizerem necessarias para o
desenvolvimento e implantagdo de novos programas sociais.

XII - executar outras atividades correlatas.
Sec¢io I1
Da Divisido de Juventude e Participacio Cidada

ipacdo Cidada tem por atuagdo e

Art. 113 - A Divisdo de Juventude e Parti
objetivo a inser¢do do jovem e do cidaddo na pdrtigipagdo das politicas voltadas a
democratizagdo da gestdo publica e avaliagdo dog servigos e da destina¢do dos
recursos publicos; promovendo a integra¢do dos 6ygdos da administragdo municipal
com a sociedade, fortalecendo a atuagdo dos/consglhes municipais e agregando uma
co-responsabilidade na gestdo publica; co i ibui
seguinte:

I — promover a execugdo da politica
publica com a sociedade;
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II — auxiliar no processo de democratizagdo do governo local, abrindo canais
de didlogo entre a administragdo municipal ¢ as organizagdes da sociedade civil no
planejamento e controle das a¢des de governo;

III — coordenar as relagdes do Executivo Municipal ¢ dos o6rgdos da
administragdo com os municipes, entidades de classe e associagdes civis;

IV - promover a participagio da sociedade civil e de segmentos sociais
especificos da populagdo na construgdo e implementagdo de politicas publicas
destinadas ao desenvolvimento e & melhoria das condigdes de vida da populag¢do do
municipio;

V — elaborar, executar, incentivar ¢ desenvolver programas de esclarecimentos
e afirmagio de direitos fundamentais no 4mbito da administragdo municipal de acordo
com as orientagdes ¢ deliberagdes de seus respectivos conselhos;

VI — organizar cursos, foruns, semindrios com temas de interesse das
organizagdes civis auxiliando na capacitagdo das liderangas locais e no fortalecimento
das organizagdes civis;

VII — elaborar projetos e programas que assegurem a igualdade de condigdes,
a solidariedade social, a justica social e o respeito as diversidades;

VIII — criar mecanismos que viabilizem a implantagdo do Orgamento
Participativo, bem como agdes voltadas a qualificar a participagdo da sociedade civil
por meio da capacitagdo de seus atores;

IX — propor e gerenciar convénios com institui¢des pablicas, privadas ou
organiza¢io da sociedade civil consoante os objetivos que definem as politicas de
participacdo e cidadania;

X — propor e acompanhar a implementa¢do de mecanismo de democratizagao
da gestdo nos diferentes 6rgios da administra¢do publica.

XI — promover campanhas e desenvolver agdes voltadas a inser¢do da pessoa
na sociedade, conferindo-lhe condigdes de cidadania;

XII — atuar em parceria com o Departamerito de esenvolvimento Social, com
vista a proporcionar as pessoas o direito a obten¢do d (
como na obten¢do dos demais documentos éssoai
Trabalho; orientando ou viabilizando os meios

XIII — desempenhar outras atividade
juventude e participagdo cidada.
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Do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS

Art. 114 - Compete ao Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS, o
desenvolvimento das ag¢es de politica pliblica de Assisténcia Social no municipio, em
estrita correlagdo com o programa e normas de gestdo do SUAS (Sistema Unico de
Assisténcia Social), a identificag@o e levantamento dos grupos com vulnerabilidade e
risco social, assim como a implementagdo de medidas voltadas ao desenvolvimento
dos programas socio assistenciais desenvolvidos pelo municipio.

Paragrafo Unico - O Centro de Referéncia de Assisténcia Social destina-se a
prestagdo de servigos e programas sOcio assistenciais de protegdo social basica as
familias e individuos, € a articulagdo destes servigos com a atuagdo intersetorial nas

diversas esferas de governo, na perspectiva de potencializar a protegdo social;
precipuamente:

I - Programa de Atengdo Integral as Familias (PAIF);
II - Bolsa Familia;

III - Renda Cidada;

IV - A¢do Jovem;

V - Inclusdo Produtiva;

VI - BPC/LOAS — Beneficios de Prestagdo Continuada voltadas aos idosos e
portadores de deficiéncia;

VII - Visitas Domiciliares;
VIII - Atendimento Psicologico e Social;

IX — Encaminhamento para atendimentos especializados, além de diversas
atividades voltadas ao bem estar da comunidade;

/
X - A organizagio da vigilincia da exclusdg social em sua érea de

abrangéncia, em conexdo com outros municipios;
XI — outras atividades correlatas.
Art. 115 - O Centro de Referéncia de/ Assisténcia Social —

ou nulo ao servi(;
vinculos familiares, comunitdrios e de pertenci

b gk
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situagdes de discriminagdo etdria, étnica, de género ou por deficiéncia; pelo
que tem por objetivo:

I - contribuir para a prevengdo e o enfrentamento de situagdes de
vulnerabilidade e risco social;

I — fortalecer os vinculos familiares de comunitarios;

III — promover aquisigdes sociais e materiais as familias, com o objetivo de
fortalecer o protagonismo e a autonomia das familias.

Se¢ao 1V
Do Servigo de Expediente

Art. 116 - O Servigo de Expediente do Departamento de Desenvolvimento
Social, dentre outras atribui¢des compete:

I - a execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente do Departamento;
II - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;

I1I - o controle e organizagdo de arquivos;

IV - o registro e publicagdes dos atos do Departamento;

V - auxiliar o Diretor na resolugdo dos assuntos inerentes ao Departamento em
suas atribuicdes;

VI - elaborar os relatorios e boletins; registra-los e envid-los aos orgdos
gestores do Sistema de Assisténcia Social e aos Conselhos, ao Ministério Pablico, ou
aos Juizos competentes;

VII - elaborar os cadastros, relatérios e planilhas de rotinas do servigo de
Desenvolvimento Social, assim como os cofrélacionados a programas, projetos e agoes
de cidadania;

VIII - executar outras atividagi’es correl
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Art. 117 - Ao Departamento de Desenvolvimento Econdémico, dentre outras
atribui¢des compete:

I - assegurar o planejamento ¢ o plano de desenvolvimento das fungdes sociais
do campo e da cidade, visando garantir o bem estar de seus municipes;

Il - implantar e manter atualizado o sistema de informagdes econdmicas,
sociais, urbanisticas, ambientais, e turisticas do Municipio;

III - realizar os estudos e pesquisas que forem determinados pelo Chefe do
Executivo no interesse do desenvolvimento econdmico do municipio;

IV - promover a elaboragio de programas e projetos de interesse local bem
como de suas altera¢des e atualizagdes;

V - manter atualizada a planta cadastral do Municipio com base em
informagdes prestadas pelos 6rgdos municipais;

VI - tragar em conjunto com os Orgdos municipais, com a partlcxpag:ao da
comunidade local, a politica de desenvolvimento econdmico-financeiro do municipio;

VII - elaborar estudos, planos, programas e projetos de interesse do mumclplo
em especial, o Plano Diretor, o Plano Plurianual, as Diretrizes Or¢amentaria, assim
como a proposta Orgamentaria Anual;

VIII - assessorar o Chefe do Executivo e as demais unidades administrativas
em assuntos relativos ao planejamento municipal;

IX - apoiar e incentivar o desenvolvimento de pesquisas, € aplicagdo de
tecnologia, detectando e analisando as potencialidades da regido;

X - criar e manter organizado e atualizado arquivo de informagdes e dados
sobre o municipio, suas potencialidades e outros, de interesse para investidores;
cuidando de sua divulgacao; p

XI - realizar 0 planejamento gera do municipio desde o aspecto do

municipal;
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XIII - organizar e¢ manter atualizado o cadastro relativo a atividades
comerciais e industriais;

XIV - acompanhar, em parceria com o Departamento de Finangas, a evolugao
econdmica e financeira das empresas ¢ propriedades rurais, consoante os valores
declarados em DIPAM;

XV - desenvolver estudos e alocar recursos para a implantagdo de distrito
industrial;

XVI - empreender esforgos € desenvolver campanhas com vista a implantagao
de inddstrias no municipio;

XVII - desenvolver estudos em parceria com os Departamentos de Educagdo e
de Desenvolvimento Social, € com a Secretaria de Estado da Educagdo, com vista a
criar e implantar escolas técnicas e cursos profissionalizantes voltados para a aptiddo
econdémica do municipio;

XVIII - firmar parceria com o SENAI e SENAC com vista a formagao de mao
de obra qualificada;

XIX - promover andlise e manifestagdo, inclusive com emissdo de pareceres
de natureza técnico-administrativa, dos processos submetido a apreciagdo do
Departamento;

XX — promover o levantamento de todos os empreendimentos, bem como da
4rea urbana originaria do municipio e dos distritos, identificando ¢ catalogando todos
os iméveis urbanos que se encontram em situagdo irregular, precipuamente quanto ao
aspecto documental do titulo de propriedade;

XXI — auxiliar a Procuradoria do Municipio, nos atos administrativos, para
regular propositura e tramitagdo de agdes judiciais individuais ou coletivas de
usucapido, com vista a regularizagdo dos iméveis urbanos no municipio, observados
programas e ou legislagdes Municipais vigentes;

XXII — prestar assisténcia e atuar ¢m parderia_com o Departamento de @
Engenharia no sentido de aprimorar as normas muynjcipais de forma a cojbir a
implantagdo de empreendimentos imobiliarios em degacordo com as leis e'ngrmas de ¢

parcelamento e uso do solo urbano; %,, |
\
— ST " 5 . )
XXIII — auxiliar e ou prestar assistencia elaboragdo de ¢tos de lei, Q '
decretos, portarias ¢ mensagens ao Poder Legilativo, correlaci nados com 0
planejamento e com as matérias que trata o item VII, deste artigo; j
=

b oo KR
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XXIV - executar outras atividades correlatas.

Art. 118 - Sdo unidades administrativas integrantes da estrutura do
Departamento de Desenvolvimento Econdmico, subordinadas ao Diretor de
Desenvolvimento, respeitada a ordem hierarquica da unidade:

I — Divisdo de Planejamento;

II — Divisdo de Regularizag¢@o Imobilidria;

III — Divisdo de Fomento ao Desenvolvimento Econdmico;

IV — Servigo de Expediente.

Secao I
Da Divisido de Planejamento

Art. 119 - A Divisdo de Planejamento, dentre outras atribui¢des compete:

I - assegurar o planejamento e o plano de desenvolvimento das fungdes sociais
do campo e da cidade, visando garantir o bem estar de seus municipes;

II - implantar ¢ manter atualizado o sistema de informagdes econdmicas,
sociais, urbanisticas, ambientais, e turisticas do Municipio;

III - realizar os estudos e pesquisas que forem determinados pelo Chefe do
Executivo no interesse do desenvolvimento do municipio;

IV - promover a elaboragdo de programas e projetos de interesse local bem
como de suas alteragdes e atualizagdes;

V - realizar o planejamento geral do municipio;

VI - manter atualizada a planta cadastral do Municipio com base” em
informagdes prestadas pelos 6rgaos municipais;

“municipais, com A-pagficipacdo da (=

VII - tragar em conjunto com 0s Orgé
/ of 1y,

comunidade local, a politica de desenvolvimentp do municipio; P
.//

VIII - elaborar estudos, p ogramas e projetos /€ “interesse do (\
municipio, em especial, o Plano Diretof, o Plano Plurianu Diretrizes
Orgamentaria, assim como a proposta Orgamentaria Anual; [

O
75
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IX - assessorar o Chefe do Executivo e as demais unidades administrativas em
assuntos relativos ao planejamento municipal;

X - realizar o planejamento geral do municipio, desde o aspecto do
desenvolvimento econdmico, bem como das proje¢des de aumento de arrecadagéo, e
do ordenamento das despesas a médio e longo prazo;

XI - desenvolver em todos os 6rgdos da administragdo os processos de
pesquisas, analise e planejamento, no sentido de orientar a politica do governo
municipal;

XII - acompanhar, em parceria com o Departamento de Finangas, a evolugdo
econdmica e financeira das empresas e propriedades rurais, consoante os valores
declarados em DIPAM;

XIII - desenvolver estudos e alocar recursos para a implantagdo de distrito
industrial;

XIV - promover anélise e manifestagdo, inclusive com emissdo de pareceres
de natureza técnico-administrativa, dos processos submetido a apreciagdo do
Departamento;

XV — auxiliar na elaboragdo de projetos de lei, decretos, portarias € mensagens
ao Poder Legislativo, correlacionados com o planejamento e com as matérias que trata
o item VII, deste artigo;

XVI - executar outras atividades correlatas.

Sec¢ao I1
Da Divisdao de Regulariza¢io Imobiliaria

Art. 120 - A Divisdo de Regularizagio Imobilidria, dentre outras atribuigdes
compete:

I - implantar ¢ manter atualizado o sistema de informagdes urbanisticas, @
ambientais, e turisticas do Municipio; s
£ ©
/ 5 3 //. / <A =
II - realizar os estudos e pesquisas /que forem-determinad Chefe do
W
\
\ 7
com' base em '\/
informagdes prestadas pelos érgdos municipafs, cartérios de imoveis, imj)iliérias,

empreendedores do ramo imobilidrio, e junto a/qualquer ci dﬁo;s/
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IV - desenvolver no 4mbito do municipio, os procedimentos de pesquisas,
analise e planejamento, no sentido de orientar a politica do governo municipal;

V - promover anélise ¢ manifestagdo, inclusive com emissdo de pareceres de
natureza técnico-administrativa, dos processos submetido a apreciagdo do
Departamento, no que concerne a Divisao;

VI — promover o levantamento de todos os empreendimentos imobiliarios,
bem como da 4rea urbana originaria do municipio e dos distritos, identificando e
catalogando todos os imoéveis urbanos que se encontram em situagdo irregular,
precipuamente quanto ao aspecto documental dos titulos de propriedade;

VII - auxiliar a Procuradoria do Municipio na propositura de agoes
individuais ou coletivas de usucapido, com vista & regularizagdo dos imoveis urbanos
no municipio, inclusive, para os termos autorizados pela Lei Municipal n°. 612/2007,

VIII — prestar assisténcia e atuar em parceria com a Divisdo de Engenharia no
sentido de aprimorar as normas municipais de forma a coibir a implantagdo de
empreendimentos imobilidrios em desacordo com as leis ¢ normas de parcelamento ¢
uso do solo urbano, prestando todas as informagdes de que dispuser para auxiliar na
fiscalizag@o de tal conduta;

IX - elaborar projetos de lei, decretos, portarias e mensagens ao Poder
Legislativo, correlacionados com regulariza¢do imobilidria urbana;

X - executar outras atividades correlatas.

Secao 111
Da Divisio de Fomento ao Desenvolvimento Econdmico

Art. 121 - A Divisio de Fomento ao Desenvolvimento Econdmico, dentre
outras atribui¢des compete:

v/

I - assegurar o planejamento e o plario de desenvolvimento das fungdes sociais
do campo e da cidade, visando garantir o bem estgr de seus municipes; , \yﬁ\é
/ 4 $ <

II - implantar € manter atualiﬁ.ado o _gistema de informagdes econdmicas, (/\
sociais, urbanisticas, ambientais, € turisti 0 Municipio; / ‘

A
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IV - promover a elaboragdo de programas e projetos de interesse local bem
como de suas alteragdes e atualizagoes;

V - manter atualizada a planta cadastral do Municipio com base em
informagdes prestadas pelos 6rgdos municipais;

VI - tragar em conjunto com os 6rgdos municipais, com a participagdo da
comunidade local, a politica de desenvolvimento econdmico-financeiro do municipio;

VII - apoiar e incentivar o desenvolvimento de pesquisas, e aplicagdo de
tecnologia, detectando e analisando as potencialidades da regido;

VIII - criar e manter organizado e atualizado arquivo de informagdes e dados
sobre o municipio, suas potencialidades e outros, de interesse para investidores;
cuidando de sua divulgag¢do;

IX - desenvolver em todos os 6rgdos da administragdo os processos de
pesquisas, andlise e planejamento, no sentido de orientar a politica de desenvolvimento
do governo municipal;

X - organizar e manter atualizado o cadastro relativo a atividades comerciais €
industriais;

XI - acompanhar, em parceria com o Departamento de Finangas, a evolugido
econdmica e financeira das empresas e propriedades rurais, consoante os valores
declarados em DIPAM;

XII - desenvolver estudos e alocar recursos para a implantagdo de distrito
industrial;

XIII - empreender esforgos e desenvolver campanhas com vista a implantagdo
de industrias no municipio;

XIV - firmar parceria com o SENAI ¢ SENAC com vista a formagdo de méo
de obra qualificada; » ol

inclusive com emissdo de pareceres de
s submetido p.p%aciagﬁo do

XVI - prestar assisténcia e atuar em parceria com a Divis
sentido de aprimorar as normas municipals de forma a coi
empreendimentos imobiliarios em desacordo com as leis e no

uso do solo urbano;
Vo= 45

XV - promover analise e manifestagao,
natureza técnico-administrativa, dos proc
Departamento;

\\
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XVII - elaborar projetos de lei, decretos, portarias ¢ mensagens ao Poder
Legislativo, correlacionados com o desenvolvimento econdmico do municipio;

XVIII - executar outras atividades correlatas.
Se¢ao 1V
Do Servi¢o de Expediente

Art. 122 - O Servigo de Expediente do Departamento de Desenvolvimento
Econdmico, dentre outras atribui¢des compete:

I - a execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente do Departamento;
II - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;

III - o controle e organizag¢do de arquivos;

IV - o registro e publicagdes dos atos do Departamento;

V - auxiliar o Diretor na resolug@o dos assuntos inerentes ao Departamento em
suas atribuigdes;

VI - elaborar os relatérios e boletins; registra-los e envia-los aos 6rgdos
gestores de politicas de desenvolvimento;

VII - elaborar os cadastros, relatérios e planilhas de rotinas do Departamento e
de suas divisdes;

VIII - executar outras atividades correlatas.

Capitulo X

DO DEPARTAMENTO DE

()
=1
Z
o
>
z
>

Art. 123 - Ao Departamento de /Engenharia, dentre outzafs’a-&qbuigées
compete: /

/

|
&
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III - manter atualizada a planta cadastral do Municipio;

IV - promover a elaboragdo de projetos de obras publicas, bem como as de
interesse publico, e de interesse social;

V - promover, acompanhar e fiscalizar a execugio de obras publicas;

VI - executar e fiscalizar a politica referente a estatistica urbana, ao
planejamento de loteamentos, zoneamento, parcelamento e uso do solo;

VII - desenvolver programas e elaborar plantas de residéncias populares;

VIII - promover a execugdo de servigos de levantamentos topograficos e
medigdes;

IX - promover a elaboragdo de projetos arquitetdnicos; bem como a
elaboragdo de desenhos técnicos e cartograficos;

X - elaborar e manter atualizada a planta genérica do municipio;

XI - promover a execugdo, manutengdo e atualizagdo dos mapas cartograficos
do municipio;

XII - elaborar plantas de edificagdes, memoriais e orgamentos;

XIII - elaborar laudos técnicos concernentes a situagdes de fato, de
edificagdes ou de dreas de riscos, bem como dos servigos elaborados;

XIV - realizar medi¢des e fiscalizagdo de obras promovidas pela
administragdo de forma direta ou indireta; assim como atestar seus recebimentos;

XV - aprovar projetos de loteamentos; aprovar e fiscalizar a execugdo de
projetos de edificagdes do poder puiblico e da iniciativa privada; assim como projetos
arquitetonicos e de obras de arte, de reformas, ampliagdo e redugio; competindo-lhe as
medidas legais de interdi¢@o e demoli¢do quando necessario; @

s

XVI - expedir habite-se e alvaras de const
e demoligdo;

do, reformas, ampliagdo, redugdo

ndo atendam as normas técnicas de engenh e seguranga;

: N\

XVII - elaborar minutas de projetos de leis inerentes a fixagdo d¢ perimetros
urbanos, bem como os respectivos memoriais e plantas com a fixagdo e derparcagio %

\ N0 Ajﬁ/

)80
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das poligonais; de aberturas de vias urbanas e rurais; de unifica¢do ou
desdobro de drea publica; e ainda, auxiliar na elaboragio de projetos de lei de
estabelecimento da politica municipal de desenvolvimento econdmico, plano diretivo,
e de uso e parcelamento do solo;

XIV - executar outras atividades correlatas.

Art. 124 - Sdo unidades administrativas integrantes da estrutura do
Departamento de Engenharia, subordinadas ao Diretor de Engenharia, respeitada a
ordem hierarquica da unidade:

I - Setor de Topografia;

II - Setor de Cadastro Imobilidrio Urbano:

a) Servico de Fiscalizagdo Imobiliéria.

III - Servigo de Expediente.

Secdo I
Do Setor de Topografia

Art. 125 - Ao Setor de Topografia do Departamento de Engenharia, dentre
outras atribui¢cdes compete:

I — integrar-se com a implantagdo e coordenagdo cadastral do Departamento
de Engenharia, mantendo atualizado o sistema de informagdes cadastrais, urbanisticas
e ambientais do Municipio;

II — auxiliar na manutenc@o e atualiza¢do da planta cadastral do Municipio;

IIT — auxiliar na promogdo, elaboragdo, e fiscalizagdo de projetos e obras
publicas, competindo-lhe os levantamentos e medigdes;

residéncias populares; assim como, a realizar os levantamentos e demarcagdes

IV — auxiliar no desenvolvimentp”de\programas e elaboragdo plantas de \%/
planialtimétricos; iz

V - promover a execugdo de\servigps de levantamentos topograficos e
medigdes; ;

VI — auxiliar na promogdo e elaboragib de projetos arquitetonicos; bem como ===
a elaboragdo de desenhos técnicos e cartograficos; @/) % :
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VII — elaborar ou providenciar para que seja elaborada, assim como, manter
atualizada a planta genérica do municipio; a delimitagio das poligonais dos perimetros
urbanos e das dreas de expansio urbana;

VIII - promover a execu¢do, manutengdo e atualizagio dos mapas
cartograficos do municipio;

IX — elaborar, quando solicitado pelo Diretor de Engenharia ou autoridade
competente, laudos técnicos concernentes a situagdes de fato envolvendo dados
topograficos, cartograficos, levantamentos planialtimétricos, e medi¢des de obras
publicas, de edificagdes ou de dreas de riscos, bem como dos servigos elaborados;

X - realizar medi¢des e fiscalizagdo de obras promovidas pela administragio
de forma direta ou indireta; assim como atestar seus recebimentos no que tange a
dados topogréficos, cartograficos, e levantamentos planialtimétricos;

XI - executar outras atividades correlatas.

Se¢ao II
Do Setor de Cadastro Imobiliario Urbano

Art. 126 - Ao Setor de Cadastro Imobilidrio Urbano do Departamento de
Engenharia, dentre outras atribui¢des compete:

I - elaborar e manter atualizada a planta cadastral imobiliaria do municipio;

II - fiscalizar, registrar e acompanhar a execugio de obras urbanas, reformas,
demoli¢des ou ampliagdes que alterem o valor venal ou base de calculo do imposto
imobilidrio;

III - promover o registro de loteamentos e o cadastro das respectivas unidades
imobiliarias;

IV - organizar e coordenar o cadastro imobiliario, registrando-se as

unificagdes ou desdobros;
V - fornecer as informagdes necessarias do|cadastro imobilidrio a Divisdo de

Tributagdo da Fazenda Publica, para langamentos e
imobiliaria; /
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VIII - executar outras atividades correlatas.

Subsecio Unica
Do Servigo de Fiscaliza¢do Imobilidria

Art. 127 - Ao Servigo de Fiscalizagdo Imobilidria do Setor de Cadastro
Imobilidrio do Departamento de Engenharia, dentre outras atribui¢des compete:

I - a fiscalizagdo do cumprimento das leis, normas e regulamentos especificos
atinentes a politica municipal imobilidria;

II - a fiscalizag@o de obras de construgdo civil;

III - promover a vistoria de imdveis em construgéo, verificando se os projetos
estdo aprovados e com a devida licenca;

IV - fiscalizar e verificar obras de reformas, demoli¢des ou ampliagdes em
estabelecimentos residenciais, comerciais e industriais, visando o cumprimento das
normas estabelecidas;

V - promover a notificagéo aos contribuintes com vista a regularizagdo perante
0 Orgdo publico municipal ou retirada de documentos, bem como de infragdes
cometidas;

VI — cumprir ordem de interdi¢do ou embargo de obras em desacordo com
normas técnicas e regulamentos; bem como embargar ou interditar obras quando
desprovidas de projetos ou contrarias a estes ou sem a devida licenca;

VII - fiscalizar, exigindo Laudo e Atestado de Responsabilidade Técnica
(ART), de edificagdes e montagens de equipamentos e instalagdes de uso temporario
(circos, parques, arquibancadas, palanques e etc.);

VIII - fiscalizar o recolhimento das taxas inerentes as licengas de edificagdes
e de habite-se;

IX — auxiliar o Setor de Fiscaliza¢do Tributarid da |Divisdo-de Tributagdo da @h
Fazenda Publica, identificando e informando os prestadore de servigos na execugao ,
de obras publicas ou privadas; /

X - executar outras atividades correlatas.

Secio 111
Do Servico de Expediente
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Art. 128 - Ao Servigo de Expediente do Departamento de Engenharia, dentre
outras atribui¢des compete:

I - a execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente do Departamento;
II - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;

III - o controle e organizagdo de arquivos;

IV - o registro e publicagdes dos atos do Departamento;

V - auxiliar o Diretor nas resolugdes dos assuntos inerentes ao Departamento,
em suas atribuigdes;

VI - elaborar os relatério e planilhas de controle das atividades desenvolvidas
pelo Departamento, encaminhando-se aos 6rgdos competentes, quando necessarios;

VII - executar outras atividades correlatas.

Capitulo XI

DO DEPARTAMENTO DE ESPORTE E LAZER

Art. 129 - Ao Departamento de Esporte e Lazer, dentre outras atribuigdes
compete:

I - executar as atividades relativas a elaboragdo e supervisdo da politica
municipal de esporte e lazer, em consonancia com a politica do Estado e da Unido;

II - a proposi¢do e manutengdo de convénios com o Estado e a Unido, para a
execugdo de programas de esporte, lazer e recreagio;

III - a instalagdo, manutengdo e a administra¢do de estabelecimentos @
municipais fechados ou abertos de praticas espért vas e de lazer;

IV - a elaboragdo, execugdo e supervisio - de calendériz%ivos e de
eventos de lazer da populagdo estudantil,/e day divVersas faixas etarias-da populagao,
bem como dos meio urbano e rural;

V - a capacitagdo de pessoas adeptas do esporte, do | |
participagdo cidadd, para participagdo na organizagdo e execugdd dos| eventos b /

esportivos e de lazer do municipio; '
’ ’ i -4
| QS Y&J
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VI - a administragdo, fiscalizagdo e manutengdo das pragas esportivas e dos
equipamentos de lazer do municipio;

VII - a organizagdo e execugdo do transporte, hospedagem e alimentagdo de
atletas e pessoal de apoio, quando da participagdo em eventos ou competi¢des oficiais
locais — sede/distritos —, intermunicipais, regionais ou estadual; em que o municipio
seja participe;

VIII - difusdo € o estimulo do esporte e do lazer sob todos os aspectos;

IX - a promogdo de atividades recreativas de lazer, em parceria com a Divisdo
de Fomento a Cultura;

X - a supervisdo, organizagdo e manuten¢do de centros comunitdrios, de
centros poli esportivos, dos estadios, campos, quadras, ginasios de esportes, € demais
pragas esportivas ou recreativas do municipio;

X1 - fomentar a pratica de esportes em suas diversas modalidades;

XII - estimular as atividades esportivas amadoras, coletivas ou individuais,
nas suas diversas modalidades;

XIII - organizar e dirigir certames esportivos e eventos de lazer e recreagio;
bem como colaborar com a organizacdo de festejos culturais e folcloricos oficiais;

XIV - elaborar os projetos de leis relacionados com a drea de atuagdo do
Departamento;

XV - assessorar o Chefe do Executivo, apresentando as informagdes que sdo
pertinentes da 4rea de atuagdo do Departamento;

XVI - desenvolver projetos de difusdo e aprimoramento da politica municipal
de esporte e lazer;

XVII - participar e colaborar com a realizagdo de eventos e programas e
projetos de cunho social desenvolvidos pelo municipio; @
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a) Servigo de Fomento ao Esporte;
II - Servigo de Fomento ao Lazer.
IIT — Servigo de Expediente:
Secao 1
Da Divisao de Esporte

Art. 131 - A Divisdo de Esporte, dentre outras atribui¢des, compete:

I - participar da formulag@o e executar por si ou através de coopera¢do com
entidades publicas ou privadas, a politica de administragdo publica municipal no setor

de esporte, recreagdo e lazer;

II - administrar a instalagdo de circos e parques de diversdes no municipio, em
consonancia com o Setor de Engenharia;

IIT - a supervisdo, organizag¢do, administragio e manutencdo de centros
comunitarios, de centros poli esportivos, de estadios, campos, quadras, e gindsios de
esportes do Municipio; e demais pragas esportivas e recreativas abertas ou fechadas;

IV - a organizacdo e desenvolvimento de projetos, competi¢des, campeonatos
e atividades desportivas e de lazer;

V - fomentar a pratica de esportes em suas diversas modalidades;

VI - estimular as atividades esportivas amadoras, coletivas ou individuais, nas
suas diversas modalidades;

VII - coordenar o transporte de agremiagdes desportivas e de atletas por
ocasido de competi¢io oficial ou oficializadas;

VIII - organizar e dirigir certames e festejos oficiais e atividades recreativas;

IX - participar e colaborar com a realizagdo de eventos e programas € projetos @

de cunho social desenvolvidos pelo municipj
X - assessorar o Diretor do /Departaniento, apresentando as informagdes que
sdo pertinentes da area de atuagdo dg Divi

a0 e aprimoramento da p‘%ica icipal de \ ) ;

XI - desenvolver projetos de di
esporte, recreagdo e lazer;
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XII - executar outras atividades correlatas.
Art. 132 - Compete ainda a Divisdo de Esporte, a supervisdo das préticas
esportivas e recreativas e das atividades administrativas correlacionadas com as

atividades desportivas.

Art. 133 - Sdo unidades recreativas e desportivas, criadas e organizadas por
leis e regulamentos especificos, e subordinadas a Divisdo de Esporte:

I - centros comunitérios;
II - centros poli esportivos;
IIT - estadios municipais;

IV - demais pragas esportivas e clubes recreativos municipais;
V —academias ao ar livre.

Subsecio Unica
Do Servigo de Fomento ao Esporte

Art. 134 - Ao Servico de Fomento ao Esporte, dentre outras atividades
compete:

I — auxiliar a Divisdo de Esportes na execugdo da politica municipal de
esportes;

I — auxiliar na organizagdo e desenvolvimento de projetos, competigdes,
campeonatos e atividades desportivas;

III - fomentar a pratica de esportes em suas diversas modalidades;

IV - estimular as atividades esportivas amadoras, coletivas ou individuais, nas
suas diversas modalidades;

V - incentivar, apoiar e coordenar atividgdes de esporte no municipio; eﬁ

equipamentos;
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VIII - executar outras atividades correlatas.
Se¢ao II
Do Servi¢o de Fomento ao Lazer
Art. 135 - Ao Servigo de Fomento ao Lazer, dentre outras atividades compete:
I - auxiliar a Divisdo na execugdo da politica municipal de lazer e recreagio;

Il — auxiliar na organizagdo e desenvolvimento de projetos, eventos e
atividades de lazer e recreativas;

III - fomentar a pratica do lazer em suas diversas modalidades;

IV - estimular as atividades recreativas coletivas ou individuais, nas suas
diversas modalidades;

V - incentivar, apoiar e coordenar atividades de lazer e recreagdo no
municipio;

VI — auxiliar a Divisdo na promog¢do e difusio do lazer, bem como na
participagdo do municipio em eventos intermunicipais, regionais ou estadual;

VII — zelar pela manutengdo e conservagdo das pragas e estabelecimentos
publicos voltados a pratica do lazer e recreagdo, bem como de seus equipamentos;

VIII — executar outras atividades correlatas.
Se¢ao III
Do Servi¢o de Expediente

Art. 136 - Ao Servigo de Expediente do Departamento de Esporte e Lazer,
dentre outras atribui¢des compete:

I - a execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente do Departamento;

1as expedidas e recebidas; @l 5

II - manter o controle das correspond

III - o controle e organizagdo de ar

IV - o registro e publicagdes dos atos do Departamento;

Q/ M‘C/\w
L=y
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V - auxiliar o Diretor nas resolugdes dos assuntos inerentes ao Departamento,
em suas atribuigdes;

VI - elaborar os relatério e planilhas de controle das atividades desenvolvidas
pelo Departamento, encaminhando-se aos 6rgdos competentes, quando necessarios;

VII — elaboragdo de cadastros de jovens com necessidade de atengdo especial
para o seu desenvolvimento e integragdo a sociedade; ou com aptiddo especial para
participagdo em eventos em que o municipio seja promotor ou participe;

VIII - executar outras atividades correlatas.

Capitulo XII

DO DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE E TURISMO

Art. 137 - Ao Departamento de Meio Ambiente ¢ Turismo, dentre outras
atribui¢des compete:

I - participar da formulagdo e executar por si ou através de cooperagdo com
entidades publicas ou privadas, a politica de administragdo publica municipal no setor
de meio ambiente e turismo;

II - fomentar a educagéo ambiental, assim como a pratica do turismo em suas
diversas modalidades;

III - estimular as atividades turisticas, coletivas ou individuais, nas suas
diversas modalidades;

IV - participar e colaborar com a realiza¢do de eventos e programas € projetos
de cunho sécio econdmico e ambiental desenvolvidos pelo municipio, que possa
agregar valores para o desenvolvimento do turi &
[8)

V - desenvolver projetos de difusdo e aprinoramento da politica municipal de
meio ambiente e turismo; ’ ’
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VII - estimular o desenvolvimento da piscicultura, assim como da
implantagdo de industria de processamento do pescado;

VIII - buscar o desenvolvimento do turismo pesqueiro;

IX — fomentar a instalagdo de hotéis e pousadas; assim como promover a
organiza¢do e desenvolvimento de projetos, competi¢des, campeonatos ¢ atividades
que fomentem o turismo, como campeonatos e torneios de pesca;

X — promover a organizagdo de eventos que possa explorar o potencial
aquatico e pesqueiro do municipio, incentivando a prética do turismo no municipio;

XI - fomentar a difuséo das é4reas de lazer de condominios privados; bem
como a implantagdo de balnedrios e praias publicas, com énfase para a preservagdo do
meio ambiente;

XII — desenvolver programas de educagdo ambiental e estimular a pratica de
destinagdo adequada do lixo doméstico produzido nas 4reas urbanas e nos
condominios de lazer;

XIII - coordenar e supervisionar o recolhimento, tratamento e destinagéo final
de residuos solidos do lixo doméstico; primando pela coleta seletiva e reciclagem dos
materiais; orientando a Divisdo de Servigos a aprimorar a pratica da coleta desse
material;

XIV — coordenar, supervisionar e fiscalizar a coleta, tratamento e destinagdo
final do lixo hospitalar;

XV — coordenar e fiscalizar o descarte de produtos toxicos ou poluentes, bem
como de suas embalagens;

XVI - desenvolver projetos de incentivo ao reflorestamento e ao
desenvolvimento do extrativismo vegetal sustentavel;

XVII - desenvolver em parceria fom o Departamento Agropecuario,
programas de conservagdo do solo, de preseryacdo de mananciais, de matas cﬂlares
bem como das reservas florestais;

Departamento de Administragiao i
IR
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XX - executar outras atividades correlatas.

Parigrafo Unico. - O Departamento de Meio Ambiente e Turismo contara
com o auxilio dos Conselhos Municipais afetos e correlatos a sua 4rea de atuagdo, nos
termos que a lei dispuser.

Art. 138 - Sdo unidades administrativas integrantes da estrutura do
Departamento de Meio Ambiente e¢ Turismo, subordinadas ao Diretor do
Departamento, respeitada a ordem hierdrquica da unidade:

I - Divisdo de Turismo:

a) Servigo de Fomento ao Turismo.

II - Divisdo de Meio Ambiente:

a) Servigo de Fomento a Reciclagem.

III - Servigo de Expediente:

Sec¢ao 1
Da Divisao de Turismo

Art. 139 - A Divisdo de Turismo, dentre outras atribuigdes compete:

I - fomentar a educag¢@o ambiental, assim como a prética do turismo em suas
diversas modalidades;

II - estimular as atividades turisticas, coletivas ou individuais, nas suas
diversas modalidades;

III - participar e colaborar com a realizagdo de eventos e programas e projetos
de cunho sécio econdmico e ambiental desenvolvidos pelo municipio, que possa
agregar valores para o desenvolvimento do turismo;

IV - auxiliar na execugdo e degenvolvimento projetos de difusdo e \%
aprimoramento da politica municipal de turisgho; ;

V - coordenar as atividades do tyrispS pesqueiro;

VI - coordenar a instalag@o de hotgis e pousadas; assim como a orgdnizagdo de -
projetos, competi¢des, campeonatos e 4tividades que fomentem o

campeonatos e torneios de pesca;
b |
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VII - cadastrar e supervisionar as areas de lazer de condominios privados; bem
como atuar na implantagdo de balnedrios e praias publicas;

VIII - desenvolver em parceria com o Departamento de Desenvolvimento
Econdmico, os programas de incentivos a instalagdo de hotéis e pousadas e de parques
ecologicos que possam ser explorados pelo turismo;

IX - assessorar o Departamento no desenvolvimento de suas agdes,
apresentando as informagdes que sdo pertinentes da 4rea de atuagio da Divisdo;

X - executar outras atividades correlatas.

Subsecdo Unica
Do Servigo de Fomento ao Turismo

Art. 140 - Ao Servigo de Fomento ao Turismo, dentre outras atribuigdes
compete:

I — propagar a educac¢@o ambiental, assim como a pratica do turismo em suas
diversas modalidades;

II - participar e colaborar com a realiza¢do de eventos e programas e projetos
de cunho sécio econémico e ambiental desenvolvidos pelo municipio, que possa

agregar valores para o desenvolvimento do turismo;

IIT - atuar na execugdo e desenvolvimento projetos de difusdo e
aprimoramento da politica municipal de turismo;

IV — auxiliar e coordenar as atividades do turismo pesqueiro;

V - auxiliar na organizagdo de projetos, competi¢des, campeonatos e
atividades que fomentem o turismo, como campeonatos e torneios de pesca;

IV - executar outras atividades correlatas.

de meio ambiente;
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Il - fomentar a educagdo ambiental e desenvolver projetos de difusdo e
aprimoramento da politica municipal de meio ambiente e turismo;

IIT - estimular as atividades econdmicas que fomentem o desenvolvimento
sustentavel com énfase para a preservagdo do meio ambiente;

IV - estimular o desenvolvimento da piscicultura, assim como da implantagio
de industria de processamento do pescado;

V - desenvolver programas de educagdo ambiental e estimular a pratica de
destinagdo adequada do lixo doméstico produzido nas éreas urbanas e nos
condominios de lazer;

VI - coordenar e supervisionar o recolhimento, tratamento e destinag¢do final
de residuos sélidos do lixo doméstico; primando pela coleta seletiva e reciclagem dos
materiais; orientando a Divisdo de Servigos a aprimorar a pratica da coleta desse
material;

VII - coordenar, supervisionar e fiscalizar a coleta, tratamento e destinagdo
final do lixo hospitalar;

VIII - coordenar e fiscalizar o descarte de produtos toxicos ou poluentes, bem
como de suas embalagens;

IX - desenvolver projetos de incentivo ao reflorestamento € ao
desenvolvimento do extrativismo vegetal sustentavel;

X - desenvolver em parceria com o Departamento Agropecudrio, programas
de conservagdo do solo, de preserva¢do de mananciais, de matas ciliares, bem como
das reservas florestais;

XI - incrementar a produgdo, padronizagdo, distribuigdo e acompanhamento
de mudas em geral;

XII - assessorar o Chefe do Execuu 0, apresentando as mformag:oes que sdo
pertinentes da drea de atuagdo do Departamenito; ,
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Art. 142 - Ao Servigo de Fomento & Reciclagem, dentre outras atribui¢des
compete:

I — propagar a educa¢do ambiental, assim como a auxiliar a execugio e
desenvolvimento projetos de difusdo e aprimoramento da politica municipal de
reciclagem;

II - difundir a educag@io ambiental e a importancia da pratica da reciclagem;

IIl — propagar o estimulo as atividades econdmicas que fomentem o
desenvolvimento sustentdvel com énfase para a preservagio do meio ambiente e dos
recursos renovaveis;

IV - auxiliar na coordenagdo e fiscalizagdo do descarte de produtos toxicos ou
poluentes, bem como de suas embalagens;

V — difundir os projetos de incentivo a reciclagem e a coleta seletiva do lixo;
VI - executar outras atividades correlatas.

Se¢ao III
Do Servico de Expediente

Art. 143 - Ao Servigo de Expediente do Departamento de Meio Ambiente e
Turismo, dentre outras atribui¢des compete:

I - a execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente do Departamento;

II - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;

III - o controle e organizagdo de arquivos;

IV - o registro e publicag¢des dos atos dp Departamento;

V - auxiliar o Diretor nas resolugdes
em suas atribuigoes;

“assuntos inerentes ao Departamento, @
m

VI - elaborar os relatério e planilhas de controle das atividades desenvolvidas %

pelo Departamento, encaminhando-se aos/6rgdos competentes, quando jeé sarios; /p/

S

VII — elaboragdo de cadastros de condominios, balnearios, prai pontos ) .
/

turisticos do Municipio; /
\ o 7
\ k O —u
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VIII - executar outras atividades correlatas.

Capitulo XIII

DO DEPARTAMENTO AGROPECUARIO

Art. 144 - Ao Departamento Agropecudrio, dentre outras atribuigdes compete:

I — promover a formulagdo da politica do setor da agricultura, pecudria,
abastecimento, meio ambiente e recursos renovaveis;

II - cooperar com outras institui¢des publicas ou privadas na formulagio de
politicas para o setor, incentivando a modernizagdo da agropecudria, a exploragdo dos
recursos renovaveis e preservagao do meio ambiente;

III — desenvolver em parceria com o Departamento de Meio Ambiente e
Turismo, projetos de incentivo ao reflorestamento de 4reas degradadas e de
recomposi¢do das matas ciliares e das reservas florestais, bem como ao
desenvolvimento do extrativismo vegetal sustentavel;

IV - desenvolver em parceria com o Departamento de Meio Ambiente e
Turismo, programas de conservagdo do solo, de preservagdo de mananciais, de matas
ciliares, bem como das reservas florestais;

V - promover a difusdo de conhecimentos técnicos no meio rural, visando o
desenvolvimento econdmico e social rural e estimular a produgéo agricola e pecudria e
outros seguimentos;

VI - incrementar a produgéo, padronizagdo, distribui¢io e acompanhamento
do plantio de sementes e de mudas em geral;

VII - estimular a instalagfo de agroindustrias e a industrializagdo dos recursos
naturais do municipio; fiscalizando sdas a¢des em relagio ao meio ambiente;

VIII - incentivar e assistir
produtos agropecudrios;

planos de desenvolvimento agroin strial;_benr—

P 2

ividade particular aplicada ao comércio de @

IX - coordenar a exec
como da piscicultura de manejo;




Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Aracangua sile,

Departamento de Administragio =
Rua Dr. Pio Prado, 285 — Centro — CEP 16130-000 — Estado de S&o Paulo i*k
Fone: (0**18) 3639-9000 — Ramal 9009 — Fax: (0**18) 3639-9027 I EDUADR . 3
E-mail: administragdo@saaracangua.sp.gov.br ARACANGUA

X - organizar e manter cadastro das propriedades rurais, dos produtores; bem
como das entidades comerciais e industriais do setor agropecudrio;

XI - desenvolver programas de micro bacias e conservagio do solo;

XII - promover assisténcia técnica e acompanhamento dos programas de
produgdo alimentar;

XIII - elaborar minutas de projetos de leis e de decretos regulamentares
relacionados com a drea de atuagdo do Departamento;

XIV - coordenar e administrar os Servicos de Controle de Zoonoses e
Parasitoses;

XV - coordenar e administrar as atividades dos servigos de inseminagdo
artificial;

XVI - coordenar e administrar as atividades dos servicos de inspegdo
municipal, e aplicar a politica de fiscalizagdo animal;

XVII - elaborar e manter atualizado o cadastro das propriedades rurais do
municipio;
XVIII - fornecer informagdes do Cadastro Imobilidrio Rural a Divisdo de

Tributag¢do da Fazenda Municipal, para langamentos e arrecadacéo de tributos;

XIX - promover o registro e atualizagdo dos nomes de vias, estradas, €
caminhos do municipio;

XX - organizar e coordenar o cadastro imobilidrio rural mantendo correlagdo
com o cadastro do INCRA;

XXI - organizar e manter em funcionamento a unidade municipal do INCRA,
facilitando o elo de ligag@o entre o contribuinte e o Poder Publico;

XXII - manter permanente intes-relagdo com o Departamento de Engenharia;

dispuser.
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Art. 145 - Sdo unidades administrativas integrantes da estrutura do
Departamento Agropecudrio, subordinadas ao Diretor do Departamento, respeitada a
ordem hierarquica da unidade:

I - Divisdo de Agropecudria:
a) Servico de Defesa Animal.
IT - Divisao de Desenvolvimento Rural:

a) Setor de Cadastro Imobili4rio Rural;
b) Unidade do INCRA.

III - Servigo de Expediente:

Sec¢ao 1
Da Divisao de Agropecuaria

Art. 146 - A Divisdo de Agropecudria, dentre outras atribuigdes compete:

I — promover a formulagdo da politica do setor da agricultura, pecudria,
abastecimento, meio ambiente e recursos renovaveis;

II - cooperar com outras instituigdes publicas ou privadas na formulagido de
politicas para o setor, incentivando a modernizagdo da agropecudria, a exploragdo dos
recursos renovaveis e preserva¢do do meio ambiente;

IIT — executar em parceria com o Departamento de Meio Ambiente, projetos
de incentivo ao reflorestamento de areas degradadas e de recomposi¢io das matas
ciliares e das reservas florestais, bem como ao desenvolvimento do extrativismo
vegetal sustentavel;

IV - desenvolver em parceria com o Departamento de Meio Ambiente,
programas de conservacdo do solo, de preservacdo de mananciais, de matas ciliares,
bem como das reservas florestais; /

V - promover a difusdo de conl/yecim nt
desenvolvimento econdmico e social rural e esti
outros seguimentos;

VI - incrementar a produgdo, padronizagdo, distribui¢io € acom
do plantio de sementes e de mudas em geral;

| %//ﬁ(
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VII - desenvolver programas de micro bacias e conservagio do solo;

VIII - promover assisténcia técnica e acompanhamento dos programas de
produgdo alimentar;

IX — auxiliar na elaboragdo de minutas de projetos de leis e de decretos
regulamentares relacionados com a area de atuagdo do Departamento;

X - coordenar e administrar os Servigos de Controle de Zoonoses e
Parasitoses;

XI - coordenar e administrar as atividades dos servigos de inseminagdo
artificial;

XII - coordenar e administrar as atividades dos servigos de inspe¢do
municipal, e aplicar a politica de fiscaliza¢do animal;

XIII - executar outras atividades correlatas.
Subsecido Unica
Do Servigo de Defesa Animal

Art. 147 - Ao Servigo de Defesa Animal, dentre outras atribui¢cdes, compete:

I — auxiliar na promogdo e formulagdo da politica do setor pecuario; de
combate e prevengdo de doengas de origem animal; bem como do controle da saude
dos rebanhos;

II - cooperar com outras instituigdes publicas ou privadas na formulagdo de
politicas para o setor, incentivando a modernizagdo da pecudria, ¢ do melhoramento

genético dos rebanhos;

III - prestar assisténcia técnica e acompanhamento dos programas de controle
de saude animal;

IV — coordenar, administrar,€ eXecutar os Servigos de Controle de Zoonoses e
Parasitoses; bem como fiscalizar og'mangjos preventivos e as vacinagdes perl()dlcas ou
de defeso esporadico; : //"\

V — coordenar, admihi e orientar as atividades dos erwg:os

inseminagdo artificial;

>

VI — coordenar, administrér, e executar as atividades dos servigos
municipal, e aplicar a politica de fiscaliza¢do animal;

Departamento de Administragao =
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VII - promover palestras, desenvolver campanhas, controle e prevencio de
combate a doengas fito-sanitarias e parasitarias;

VIII - requisitar exames laboratoriais; colher material e ou proceder anélise
anatomopatoldgica, histopatolégica, hematolégica e imunoldgica, com vista a
preservar a saide publica;

IX - promover a fiscalizagdo de animais e de rebanhos sob suspeita de serem
portadores de doenga infecto-contagiosa;

X - promover a fiscalizagdo e controle dos animais abatidos para consumo
humano no municipio;

XI - promover a fiscalizagdo do comércio de produtos de origem animal;
XII - promover a interdicdo de propriedades, bem como do comércio e
transporte de animais em desacordo com a legislagdo pertinente;

XIII - proceder a divulgagdo de campanha de combate a raiva e outras doenga
patoldgicas transmissiveis por animais;

XIV - expedir notificagdo e auto de infra¢do, quando se fizer necessario;

XYV - executar outras atividades correlatas.

Se¢ao 11
Da Divisdo de Desenvolvimento Rural

Art. 148 - A Divisdo de Desenvolvimento Rural, dentre outras atribui¢des
compete:

I — promover e difundir a politica do setor agropecudrio, abastecimento, meio
ambiente e recursos renovaveis;

II - cooperar com outras institui¢des publicas ou privadas na formulagdo de
politicas para o setor, incentivando a modernizagdo da agropecuadria, a exploragéo dos
recursos renovaveis e preservagdo do meig ambiente;

III - promover a difusdo/de conh€écimentos técnicos no meio it;ur/al)ds?ndo 0
desenvolvimento econémico e goci ral e estimular a produgdo agricola, pecuaria,

da piscicultura, e de outros seguiientgds da agroindustria;

IV — fomentar a criagd6 de viveiros para a produgdo, padfonizagdo, .

distribui¢do e acompanhamento do plantio de sementes e de mudas em geral;

b= M
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V - estimular a instalagdo de agroindustrias e a industrializa¢do dos recursos
naturais do municipio; fiscalizando suas agdes em relagdo ao meio ambiente;

VI - incentivar e assistir atividade particular aplicada ao comércio de produtos
agropecuarios;

VII - coordenar a execugdo de planos de desenvolvimento agroindustrial; bem
como da piscicultura de manejo;

VIII - organizar e manter cadastro das propriedades rurais, dos produtores;
bem como das entidades comerciais e industriais do setor agropecuario;

IX — auxiliar na elaboragdo de minutas de projetos de leis e de decretos
regulamentares relacionados com a drea de atuagdo do Departamento;

X - elaborar e manter atualizado o cadastro das propriedades rurais do
municipio;

XI - fornecer informagdes do Cadastro Imobilidrio Rural a Divisdo de
Tributagdo da Fazenda Municipal, para langamentos e arrecadagio de tributos;

XII - promover o registro e atualizagdo dos nomes de vias, estradas, e
caminhos do municipio;

XIII - organizar e coordenar o cadastro imobilidrio rural mantendo correlagio
com o cadastro do INCRA;

XIV - organizar ¢ manter em funcionamento a unidade municipal do INCRA,
facilitando o elo de ligag@o entre o contribuinte e o Poder Publico;

XV - manter permanente inter-relagdo com o Departamento de
Desenvolvimento Econdmico;

XVI - executar outras atividades correlatas.

Sublisecdo Unica ’
Do Setor de Cadastro Imobilidrio Rural sk @
Art. 149 - Ao Setor de Catlastro Imobilidrio Rural, dentre outra/tribuiq:c‘)e
1

Sy ﬁ
F

compete: | ~
>0 , ¢ 100 w
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I — desenvolver, organizar e manter atualizado o cadastro das propriedades
rurais, dos proprietarios rurais, dos produtores em geral; bem como das entidades
comerciais e industriais do setor agropecudrio;

Il - fornecer informagdes do Cadastro Imobilidrio Rural a Divisdo de
Tributagdo da Fazenda Municipal, para langamentos e arrecadagdo de tributos de
competéncia do Municipio;

IIl - promover o registro e atualizagdo dos nomes de vias, estradas, e
caminhos do municipio;

IV - organizar e coordenar o cadastro imobilidrio rural mantendo correlagio
com o cadastro do INCRA;

V - organizar ¢ manter em funcionamento a unidade municipal do INCRA,
facilitando o elo de ligag@o entre o contribuinte e o Poder Publico;

VI - manter permanente inter-relagdo com o Departamento de
Desenvolvimento Econdmico, na comunicag¢do dos dados cadastrais;

VII - executar outras atividades correlatas.
Sec¢ao III
Do Servico de Expediente

Art. 150 - Ao Servigo de Expediente do Departamento Agropecudrio, dentre
outras atribui¢des compete:

I - a execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente do Departamento;
II - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;

III - o controle e organizagdo de arquivos;

IV - o registro e publicagdes dos atos do Departamento;

V - auxiliar o Diretor nas resolugbes dos assuntos inerentes ao Departamento, &
em suas atribuigdes; / ) %5
¢

as de controle das atividades de
aos Orgaos competentes, qu ecess

VI - elaborar os relatorioe pl
pelo Departamento, encaminhando=

S r
1 |
VII - executar outras atividades correlatas. ‘

SR
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Capitulo XIV

DO DEPARTAMENTO DE OBRAS
E SERVICOS

Art. 151 - Ao Departamento de Obras e Servigos, dentre outras atribui¢des
compete:

I - assegurar o planejamento e a execu¢do coordenada e racional do plano de
desenvolvimento das fungdes sociais da cidade e do campo, visando garantir o bem
estar de seus municipes;

Il - implantar e manter atualizado, sistema de informagdes urbanisticas e
ambientais do municipio, voltadas a execugdo de projetos e obras em consonancia com
seus aspectos econdmicos € sociais;

III - promover a elaboragdo de programas e projetos de interesse municipal,
bem como de suas alteragdes e atualizagdes;

IV - manter atualizado a planta cadastral do municipio com base em
informagdes prestadas pelos Orgdos municipais, ou por Orgdo e empresas
concessiondrias de servigos publicos de outras esferas de governo;

V - promover a execugdo de projetos arquitetonicos e de obras publicas do
municipio; bem como obras de cunhos sociais nos termos da lei; e, ainda, a dar
assisténcia a entidades educacionais, assistenciais e filantrépicas do municipio;

VI — propor ao Departamento de Engenharia, a adogdo de estudos e medidas
atinentes a normas referentes a alteragdes na estética urbana e no tragado vidrio, a
preserva¢do do meio ambiente, ao planejamento de trnsito, de loteamentos e
zoneamentos, assim como do parcelamento e uso do solo;

VII - estudar e propor medidas/é cionalizagdo dos métodos de trabalhos de
seus oOrgdos, quanto as técnicas de planejgmento, controle, organizagdo e métodos de~
execugao;

X — executar os servigos de coleta, remogdo e destinagdo dos nesiduos sélidos ( N
do lixo doméstico;
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XI — estabelecer, em parceria com os Departamentos de Meio Ambiente e de
Engenharia, a implanta¢do e manutengdo de aterros sanitarios; bem como, desenvolver
estudos de destinagdo do lixo a usinas de compostagem;

XII - participar de formulagdo de politica, programas e projetos de
desenvolvimento dos setores urbano e agropecuario;

XIII - cooperar com outras institui¢des ptiblicas ou privadas na formulagio de
politica para o meio rural; incentivando a preservagio do meio ambiente, do
abastecimento e da sistematizagdo da conservagio das estradas e caminhos, bem como
dos meios de transporte;

XIV - promover a difusdo de conhecimentos técnicos no meio rural, visando a
conservagdo ¢ preservagdo das estradas e caminhos;

XV - promover a implantagdo, administragdo, organiza¢do, e manutengdo dos
cemitérios do Municipio;

XVI - instituir e organizar cadastro dos terrenos dos cemitérios; bem como
promover os levantamentos e registros das covas ja existentes, com a identificagdo dos
sepultados e respectivas familias;

XVII — promover a implantagdo, administragdo, organizagdo e manutengio
dos Vel6rios Municipais;

XVIII - desenvolver projetos e elaborar minutas de leis e regulamentos de
matérias afetas e ou correlacionadas com a édrea de atuagdo do Departamento;

XIX — auxiliar o Departamento de Engenharia na execugdo de levantamento
topografico e medi¢@o, bem como a elaboragéo de desenho técnico e cartografico;

XX - fornecer informagdes atinentes as melhorias urbanas que influam no
langamento e arrecadagio de tributos;

XXI - executar outras atividades correlatas.
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III - Servigo de Expediente.

Sec¢ao 1
Da Divisao de Obras

Art. 153 - A Divisdo de Obras, dentre outras atribuigdes compete:
I - a supervisdo e controle geral das obras executadas pelo municipio;

II — a execugdo, acompanhamento, e fiscalizagdo, observada a competéncia do
Departamento de Engenharia, de projetos executivos e obras publicas municipais;

III - promover execugdo de obras de combate a polui¢do e preservagio dos
cursos de agua e demais bens naturais do municipio;

IV — executar a construgdo, instalagio e manutengdo de redes e galerias
pluviais; e das redes de dgua e esgoto, quando solicitado pelo Departamento de Agua e
Esgoto;

V — fiscalizar, observado a competéncia do Departamento de Engenharia, com
vista a se fazer cumprir as normas referentes as construgdes particulares, e de posturas
municipais;

VI - construgdo, reparos e conservagdo de pontes, bueiros, linhas de tubos, e
mata-burros das estradas e caminhos municipais de acordo com o plano rodovidrio
municipal; atuando em parceria com o Departamento de Vias Puiblicas;

VII - executar outras atividades correlatas.

Secao I1
Da Divisao de Servicos

Art. 154 - A Divisdo de Servigos, dentre outras atribuigdes compete:

I - a execugdo, supervisdo e
municipio; :

trole geral dos servigos executadas pelo

I - a limpeza publica; as im ¢

0 a promog¢do de campanha de limpeza
publica e execugdo de servigos e re 1/

de entulhos; a\"

5, estadios,

IIT - a administragdo de pragag/ parques, feiras, cemitérios, v¢

e conservagdo dos logradouros publicos; N /
¥\ =
\\ S i 104
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IV — auxiliar na fiscalizagdo do cumprimento das normas referentes as
posturas municipais;

V - providenciar a limpeza e conservagdo das areas internas e externas dos
imoveis e proprios publicos municipais;

VI — executar, por si ou por terceiros, os servigos de coleta, remogdo €
destinagdo; fiscalizando o tratamento do lixo doméstico e hospitalar;

VII - desenvolver campanhas de conscientizagdo e executar servigos de
limpeza urbana;

VIII — promover a manuten¢do e conservagdo do Terminal Rodovidrio, do
Estadio Municipal e das demais pragas esportivas, quando solicitado pelo
Departamento de Esporte e Lazer, executando servigos de limpeza e rogagem;

IX - inspecionar e promover a limpeza, manutengdo e conservagio de bueiros,
galerias e valas;

X - construg¢do e manutengdo de sepulturas comuns, das valas e ossarios;
XI - a realizagdo da limpeza publica em vias, prédios e logradouros publicos;
XII - executar outras atividades correlatas.
Subse¢do Unica
Do Setor de Administragio de Cemitérios

Art. 155 - Ao Setor de Administragdo de Cemitérios, dentre outras
atribui¢des estabelecidas em legislagdo especifica, compete:

I - a administra¢do dos Cemitérios e dos Veldrios Municipais;

II - a execugdo de servigos de eza e manutengdo dos Cemitérios e dos

Velorios Municipais;

IV - administrar e controlar g alienagdo de terrenos nos Ce
como a fiscalizar a execugdo de obras no interior destes;

V - exercer a administragdo, organizagdo, ¢ manutengio dos ce
Vel6rios do Municipio;
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VI - construgdo e manutengdo de sepulturas comuns, das valas e ossérios;

VII - instituir e organizar cadastro dos terrenos dos cemitérios; bem como
promover os levantamentos e registros das covas ja existentes, com a identificagdo dos
sepultados e respectivas familias;

VIII - executar outras atividades correlatas.

Secao III
Do Servi¢o de Expediente

Art. 156 - Ao Servigo de Expediente do Departamento de Obras e Servigos,
dentre outras atribui¢des compete:

I - a execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente do Departamento;
IT - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;

III - o controle e organizagéo de arquivos;

IV - o registro e publicag¢des dos atos do Departamento;

V - auxiliar o Diretor nas resolugdes dos assuntos inerentes ao Departamento,
em suas atribuigdes;

VI - elaborar os relatério e planilhas de controle das atividades desenvolvidas
pelo Departamento, encaminhando-se aos 6rgdos competentes, quando necessarios;

VII - executar outras atividades correlatas.

Capitulo XV

DO DEPARTAMENTO DE VIAS PUBLICAS

—=
‘?10(?//
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II - o controle e supervisio das saidas e chegadas, viagens € servigos
executados pelos veiculos, maquinas e equipamentos do Departamento;

III - o registro das viagens e respectivos destinos, bem como do consumo ¢
manutengdo dos veiculos;

IV - o registro e controle da reposi¢do de pegas, equipamentos € acessorios
utilizados nos veiculos e maquinas;

V - a instalagdo e supervisdo dos equipamentos de uso obrigatorio;
VI - a realizagdo de manutengdo preventiva e periddica em toda a frota;

VII - a aquisigdo, controle e substitui¢do de lubrificantes, filtros e demais
componentes de troca periddica;

VIII - a revisdo e manutengdo periddica dos sistemas elétricos dos veiculos,
maquinas e equipamentos;

IX - adquirir, administrar e controlar a ferramentaria, material e equipamento
de uso da oficina;

X - adquirir, administrar e controlar a ferramentaria, material e equipamento
de uso da borracharia;

XI - elaborar os boletins diarios e individualizados de cada veiculo e
maquinério, na forma do regulamento pertinente;

XII - manter interagdo permanente com as demais unidades administrativas no
agendamento e controle de servigos que exijam a prestagdo de maquinas € veiculos do
Departamento;

XIII - a construgdo, conserva¢do e administragdo de estradas e caminhos
municipais;

XIV - promover obras de confengdg de erosdo e preservagao dos cursos”
d'4gua, de mananciais e demais bens natjrais do municipio na confluénc
adjacéncias das vias municipais;

vias rurais de uso publico;
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XVI - prestar assisténcia aos proprietarios rurais na manutengao de caminhos
com vista a assegurar o acesso as respectivas propriedades e ao escoamento de
produtos € insumos;

XVII - promover a aquisi¢do de veiculos, maquinas ¢ equipamentos;

XVIII — promover a manutengdo preventiva ¢ a corretiva dos veiculos,
maquinas e equipamentos;

XIX - executar outras atividades correlatas.

Art. 158 - Sdo unidades administrativas integrantes da estrutura do
Departamento de Vias Publicas:

I - Divisdo de Frotas:
a) Setor de Oficina e Manutengao.
II - Divisdo de Manutengdo de Vias:
III - Servigo de Expediente.
Secdo 1
Da Divisao de Frota
Art. 159 - A Divisdo de Frota, dentre outras atribui¢des compete:

I - a administragdo, coordenagdo e manutengdo de toda a frota de veiculos e
equipamentos;

II - o controle e supervisio das saidas e chegadas, viagens ¢ Servigos
executados por veiculos e equipamentos do municipio;

III - o registro das viagens e respectivos destinos, bem como do consumo € @
manuteng¢do dos veiculos;

' de pegas, equipamentos

IV - o registro e controle da reposi¢
utilizados nos veiculos e maquinas; /

V - a instalagdo e supervisdo dos eguipamentos de uso obrigatd

VI - a realizagdo de manutengdo preventiva e periddica em toda a frpta; (\ =
[ F 1)z~
\\ S : 108
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VII - a aquisigdo, controle e substitui¢do de lubrificantes, filtros e demais
componentes de troca periddica;

VIII - a revisdo e manutengdo periédica dos sistemas elétricos dos veiculos,
maquinas e equipamentos;

IX - adquirir, administrar e controlar a ferramentaria, material e equipamento
de uso da oficina;

X - adquirir, administrar e controlar a ferramentaria, material e equipamento
de uso da borracharia;

XI - elaborar os boletins diarios e individualizados de cada veiculo e
maquindrio, na forma do regulamento pertinente;

XII - manter interagdo permanente com as demais unidades administrativas no
agendamento e controle de viagens e servigos;

XIII - executar outras atividades correlatas.
Subse¢do Unica
Do Setor de Oficina e Manutengdo

Art. 160 - Ao Setor de Oficina e Manutengdo, dentre outras atribuigdes
compete:

I - o registro e controle da reposi¢do de pecas, equipamentos € acessorios
utilizados nos veiculos € maquinas;

II - a instalagdo e supervisdo dos equipamentos de uso obrigatorio;
III - a realizagdo de manutengdo preventiva e periddica em toda a frota;

IV - a aquisigdo, controle e substitui¢do de lubrificantes, filtros e demais
componentes de troca periodica;

V - a revisdo e manuteng¢do periddica dos sistemas elétricos dos veiculos,
maquinas e equipamentos; 7 V/7

VI - administrar e controlar a ft
uso da oficina;

VII - administrar e controlar a fe
uso da borracharia;
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VIII - elaborar os boletins didrios e individualizados da manutengdo de cada
veiculo e maquinario, na forma do regulamento pertinente;

IX - executar outras atividades correlatas.

Secao 1I
Da Divisdo de Manutenc¢io de Vias

Art. 161 - A Divisdo de Manutengdo de Vias, dentre outras atribuigdes
compete:

I - a coordenagdo, administragdo e uso da frota de veiculos, méaquinas e dos
equipamentos do municipio de uso do Departamento;

I - a construgdo, conservagdo e administragdo de estradas e caminhos
municipais;

III - promover obras de contengdo de erosdo e preservagdo dos cursos d'agua,
de mananciais e demais bens naturais do municipio na confluéncia e adjacéncias das
vias municipais;

IV — executar em parceria com a Divisao de Obras, a construgdo ¢ manutengao
de pontes e aterros; bem como a manutengdo de mata-burros ¢ bueiros em vias rurais
de uso publico;

V - prestar assisténcia aos proprietarios rurais na manuten¢do de caminhos
com vista a assegurar o acesso as respectivas propriedades e ao escoamento de
produtos e insumos;

VI — cuidar para que sejam efetuadas as aquisigdes de veiculos, maquinas €
equipamentos;

VII — providenciar a manutengdo preventiva € a corretiva dos veiculos,
méquinas e equipamentos do Departamento;

VI - executar outras atividades correlatas.

Art. 162 - O Servigo de Expédiente do Departamento de Vias P§

outras atribui¢des compete: % *
\ |
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I - a execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente do Departamento;
11 - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;

I1I - o controle € organizagdo de arquivos;

IV - o registro e publicagdes dos atos do Departamento;

V - auxiliar o Diretor nas resolugdes dos assuntos inerentes ao Departamento,
em suas atribuigdes;

VI - elaborar os relatério e planilhas de controle das atividades desenvolvidas
pelo Departamento, encaminhando-se aos 6rgaos competentes, quando necessarios;

VII - executar outras atividades correlatas.

Capitulo XVI

DO DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO

Art. 163 - O Departamento de Agua e Esgoto tem a seu cargo a
administragdo, fiscalizagdo e superintendéncia dos servigos de agua e esgotos,
competindo-lhe:

I - zelar pelo bom andamento das redes de agua e esgoto, escoadouros ¢
galerias de agua fluviais da cidade;

II - manter controle e registro do custo das obras e servigos pertinentes do
Departamento;

III - cadastrar ou fazer cadastrar os contribuintes de tarifas € pre¢os inerentes
a cada servigo do Departamento, separadamente;

A

tros e o fornecimento dos elementos

o

IV - determinar a leitura dos hidr
colhidos para efeito de langamento;

V - proceder as novas ligagdes de agna ¢ €sgotos e 0s consertos das mesmas
bem como as religagoes;

VI - informar os pedidos de ligagdes de agua e esgoto; ; Q/

VII - auxiliar a expedigdo de avisgs diretos, nas épocas legais;

VIII - colaborar no registro e recolhimento das caugdes deposi

contribuintes de taxas de dgua e esgoto; d/

\
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IX — promover o langamento e arrecadagdo das tarifas de agua € €sgoto;
prestando as informagdes pertinentes para a Fazenda municipal para fins de
contabilizacao;

X - manter registro das despesas em geral do Departamento;

XI - determinar o corte de fornecimento de agua, bem como o de utilizagdo
dos servigos de esgotos, dos contribuintes em atraso;

XII - informar e dar parecer nos processos que forem encaminhados ao
Departamento;

XIII - solicitar de outros departamentos as informagdes que julgar necessarias
ao andamento dos processos e papéis em estudo;

XIV - atender as reclamagdes referentes a assuntos pertinentes ao
Departamento, determinando as providéncias cabiveis;

XYV - requisitar os materiais necessarios ao Departamento;

XVI - sugerir e propor ao Chefe do Executivo, medidas referentes aos servigos
de 4gua e esgotos, no interesse geral da Administragdo e beneficio da coletividade.

XVII - executar outras atividades correlatas.

Art. 164 - Sdo unidades administrativas integrantes da estrutura do
Departamento de Agua e Esgoto, subordinadas ao Diretor.

I - Divisdo de Servigos Operacionais;
11 - Divisdo de Cadastro e Faturamento:
III - Servigo de Expediente.
Secao I
Da Divisio de Servi¢cos Operacionais

Art. 165 - A Divisdo de Servicos Operacionais, dentre outras atribuicoes
compete: y

galerias de agua fluviais da cidadey

II - proceder as novas li
bem como as religagoes;

I1I - executar os pedidos de ligagdes de agua e esgoto;

¢
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IV - auxiliar a entrega de avisos diretos, nas épocas legais;

V - executar o corte de fornecimento de agua, bem como o de utilizagdo dos
servicos de esgotos, dos contribuintes em atraso;

VI - atender as reclamagdes referentes a assuntos pertinentes ao
Departamento, promovendo as providéncias cabiveis;

VII - promover execugdo de obras de combate a poluigdo e preservagdo dos
cursos de dgua e demais bens naturais do municipio; primando pela preservagdo do
meio ambiente;

VIII — executar a construgdo, instalagdo e manutengéo, bem como administrar
as redes de agua e esgoto, os pogos de visita, e das estagdes de tratamento de esgoto,
requisitando, quando necessario, 0 cOncurso do Departamento de Engenharia, assim
como, das Divisoes de Obras e de Manutengdo de Vias;

IX — fiscalizar a disposigdo de aguas pluviais e dejetos toxicos e poluentes nas
redes de esgoto;

X — fiscalizar e coibir a disposi¢do de esgotos em cCursos de 4aguas e
mananciais, sem o devido tratamento; aplicando as sangoes na forma da Lei;

XI — perfurar pogos de captagdo de agua e construir estagdes de captagao e
tratamento de agua;

XI11I - cadastrar ou fazer cadastrar os contribuintes de taxas e rendas inerentes a
cada Servigo do Departamento, separadamente;

XIII - determinar a leitura dos hidrometros € o fornecimento dos elementos
colhidos para efeito de langamento;

XIV - executar outras atividades correlatas.

Secao 11
Da Divisido de Cadastro e Faturamento

Art. 166 - A Divisio de Cadastro e Faturamento, dentre outras atribuigdes
compete:

N

s contribuintes de tarjfas-€ pregos inerentes a
ente; ,ﬁ : >

II — promover o cadastramento/dos consumidores, bem como, dos respectivos

hidrémetros; \\( S % d/

I - cadastrar ou fazer cadgstr
cada servico do Departamento, separad

113~
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111 - promover a leitura mensal, e sempre que necessario, dos hidrometros € o
fornecimento dos elementos colhidos para efeito de langamento;

IV - informar a Divisdo de Servigos Operacionais os pedidos de ligagdes,
corte e religacdes de agua e esgoto;

V - promover a expedigdo de avisos diretos, nas épocas legais;

VI - promover o registro ¢ langamento das tarifas e pre¢os de 4gua e esgoto,
bem como, de servigos conexos;

VII — prestar as informagdes pertinentes aos langamentos de tarifas e pregos a
Fazenda municipal para fins de contabilizagao;

VIII — solicitar ao Diretor do Departamento, o corte de fornecimento de agua,
bem como o de utilizagdo dos servigos de esgotos, dos consumidores inadimplentes;

IX - registrar as reclamagOes referentes a assuntos pertinentes ao
Departamento, encaminhando para as providéncias cabiveis;

X - executar outras atividades correlatas.

Secao III
Do Servico de Expediente

Art. 167 - O Servico de Expediente do Departamento de Agua e Esgoto,
dentre outras atribui¢gdes compete:

I - a execugio de todas as atividades ligadas ao expediente do Departamento;
II - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;
111 - o controle e organizagdo de arquivos;

IV - o registro e publicagdes dos atos do Departamento;

V - auxiliar o Diretor nas resolugdes dos assuntos inerentes ao Departamento,
em suas atribuigdes; ’

VI - elaborar os relatorio e planilh
pelo Departamento, encaminhando-se aos org

controle das atividades-deser olvidas r
s competentes, quando Ngeessafios; (@
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Capitulo XVII

DA PROCURADORIA DO MUNICIiPIO

Art. 168 - A Procuradoria do Municipio, como Orgdo autonomo da
Administragio Municipal, na defesa do interesse comum, da ordem juridica e da
preservagdo do patrimdnio publico, dentre outras atribui¢des compete:

I - representar 0 Municipio em qualquer instancia ou Tribunal, em que este
seja autor, réu, oponente, litisconsoOrcio ou assistente;

II - dar suporte juridico em matérias administrativas, ao Chefe do Executivo e
aos Diretores das unidades administrativas, quando requisitado;

III - emitir parecer juridico em procedimentos administrativos relativos a
desapropriagdo, aliena¢do, aquisi¢@o, concessao de direito real de uso, concessdo de
uso e permissdo de uso de imoveis;

IV - emitir parecer juridico em procedimentos licitatorios, nas fases: do edital
e minuta de contrato, que antecede a adjudicagdo, e quando do arquivamento;

V - receber citagdes, intimagdes e notificagdes em que 0 Municipio seja parte;

VI - orientar procedimentos administrativos e emitir parecer juridico, quando
solicitado, pela dire¢@o das unidades administrativas;

VII - emitir parecer juridico, quando solicitado pelo Chefe do Executivo ou
necessario por forga de lei;

VIII - requisitar documentos e informagoes a qualquer unidade administrativa,
no prazo de 05 dias, quando do interesse do municipio;

X - manter atualizada a coletdnea de leis municipais, bem como, as
legislagdes federal e estadual de interesse do municipio;

amibito de sua competéncia ou quando
¢omo, redigir justificativas de vetos,
utros documentos de natureza jupidica,

X - redigir projetos de leis correlatos ap
solicitado o concurso em outras areas; assi
decretos, regulamentos, contratos, te
sempre que solicitado;

\'.f\ Qﬁ‘; @)

XI - presidir comissdo de procedimgento administrativo discipli

XII - prestar orientagdo juridica em procedimentos € processos ordem kfy/
fiscal; , Pk
-\\& < (\/ 0\ %115
W {

rocessante;
4
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XIII - zelar pela observancia e cumprimento dos prazos em processos
judiciais e em procedimentos administrativos;

XIV - emitir parecer em procedimentos administrativos sindicantes e
disciplinares; zelando pela regularidade processual e garantia da ordem juridica, da
ampla defesa e do contraditério;

XV - representar perante os 6rgdos competentes contra quem de direito, na
defesa dos interesses da municipalidade e da probidade administrativa;

XVI - Assumir as atribui¢des de assisténcia judicidria gratuita, para finalidade
do programa criado pela Lei Municipal n°. 612 de 02 de Julho de 2007.

XVII - executar outras atividades correlatas.
Art. 169 - As atividades da Procuradoria do Municipio, quando exercidas por
mais de um Procurador, serdo coordenadas e ou supervisionadas por um de seus

membros, também Procurador de provimento efetivo, mediante designag¢do do Chefe
do Executivo Municipal.

Sec¢iao Unica
Do Servico de Expediente

Art. 170 - Ao Servigo de Expediente da Procuradoria Juridica, dentre outras
atribui¢des compete:

I - a execugdo de todas as atividades ligadas ao expediente da Procuradoria,
inclusive digitagdo;

II - manter o controle das correspondéncias expedidas e recebidas;

I1I - controlar e organizar 0s arquivos;

IV - os registros e publicagdes dos atos da Procuradoria;

V - auxiliar os procuradores na resolugao dos assuntos inerentes ao expediente @Q
da Procuradoria; / :

VI - executar outras atividades/corrgfatas.

Art. 171 - A distribuicdo de trabalhos, processos, procedimentos € dg¢
administrativos ou judiciais, em havendo necessidade sera regulamentada

Procuradoria, ¢ aprovado por decreto do Chefe do Exe% d/
¢ ae |
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Capitulo XVIII

DA CONTROLADORIA INTERNA

Art. 172 - A Controladoria Interna, como 6rgdo autdnomo da Administragédo
Municipal, tem a finalidade de desenvolver as atribuigdes inerentes ao Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Municipal, promovendo a avaliagdo da agdo
governamental e da gestdo fiscal dos administradores, por intermédio da fiscalizagdo
contébil, econdmica, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial do Municipio
¢ das entidades da administragio direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicagdo das subvengdes e reniincia de receitas; ¢ em especial, tem as
seguintes atribuigdes:

I - Verificar a regularidade da programagdo or¢amentdria ¢ financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos
programas de governo e do orgamento do municipio, no minimo uma vez por ano;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficdcia,
eficiéncia, economicidade e efetividade da gestdo orgamentdria, financeira €
patrimonial nos 6rgéos e entidades da administragdo direta e indireta municipal, bem
como da aplicagdo de recursos publicos por entidades de direito privado;

III - exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres do Municipio;
IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional;

V - examinar a escritura¢do contabil e a documentagdo a ela correspondente;

VI - examinar as fases de execugdo da despesa, inclusive verificando a
regularidade das licitagdes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade;

VII - exercer o controle sobr¢’a gxecugdo da receita bem como as operagdes
de crédito, emissdo de titulos e verifica¢gdo dos depdsitos de caugdes e finangas ¢
rentncias de receitas;

VIII - exercer o control os créditos adicionais bem copdo a conta
"restos a pagar" e "despesas de exercicigs anteriores";

IX - acompanhar a contabilizatdo dos recursos provenientes dec
convénios e examinando as despesas/correspondentes, na forma do inciso

artigo;
‘ S (=
\\\ (
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X - supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Executivo para o retorno da
despesa total com pessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos 22 ¢ 23 da Lei
n° 101/2000, caso haja necessidade;

XI - realizar o controle dos limites e das condi¢des para a inscri¢do de Restos
a Pagar, processados ou ndo;

XI1I - realizar o controle da destinagdo de recursos obtidos com a alienag@o de
ativos, de acordo com as restrigdes impostas pela Lei Complementar n° 101/2000;

XIII - controlar o alcance do atingimento das metas fiscais dos resultados
primério e nominal;

XIV - acompanhar o atingimento dos indices fixados para a educagdo e a
satde, estabelecidos pelas Emendas Constitucionais n° 14/1998 e 29/2000,
respectivamente;

XV - acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas, 0s
atos de admissdo de pessoal, a qualquer titulo, na administra¢do direta e indireta
municipal, incluidas as fundagdes instituidas ou mantidas pelo poder publico
municipal, excetuadas as nomeagdes para cargo de provimento em comissdo €
designagdes para fungédo gratificada;

XVI - verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal de
Contas;

XVII - realizar outras atividades de manutengdo e aperfeigoamento do sistema
de controle interno, inclusive quando da edigdo de leis, regulamentos e orientagoes.

Paragrafo Unico — A Controladoria Interna de que trata este Capitulo, a ser
instituida por legislagdo especifica com estrita observancia aos preceitos que lhe sdo
atribuidos, reger-se-4 na forma da lei e do regulamento pertinente.

TITULO IV

DOS PRINCIPIOS E/ PAS DISPOSICOES GERAIS

Capitulo I

DA DELEGACAO E EXERCICIO DE AUT DAD

¢ =SBk
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Art. 173 - O Chefe do Executivo e os Diretores Municipais, ndo deverdo ater-
se 4 execugdo ou pratica de atos de rotina administrativa, ou que indiquem simples
aplicagdo de preceitos ou normas estabelecidas, mas exercerem na sua plenitude os
atos das suas respectivas competéncias, dentro dos principios fixados pela Lei
Organica do Municipio de Santo Anténio do Aracangua.

Paragrafo Unico - O encaminhamento de processos e outros expedientes as
autoridades mencionadas neste artigo, ou a avocagdo de qualquer caso por estas,
somente poderdo ocorrer:

a - quando o assunto se relacionar com ato praticado pessoalmente
pelas citadas autoridades;

b - quando se enquadrarem simultaneamente na competéncia de varios
6rgios subordinados diretamente a0 mesmo Diretor, a dirigente de 6rgaos de igual
nivel hierarquico, ou a dirigente de 6rgdos de administragdo indireta, ou nao se
enquadre, precisamente, na de nenhum deles;

¢ - quando incida a0 mesmo tempo no campo das relagdes da Prefeitura
com a Camara Municipal de Vereadores ou desta com a outra esfera do Executivo;

d - quando for para reexame de atos manifestamente iguais ou
contrarios ao interesse publico;

e - quando a decisdo importar precedente que modifique a prética
vigente no municipio;

Art. 174 - Com o objetivo de reservar as autoridades superiores, as fungoes de
planejamento, orientagdo, coordenagdo, controle e supervisdo, ¢ de acelerar a
tramitagdo administrativa, serdo observados no estabelecimento de rotinas de trabalho
e de exigéncias processuais, dentre outros principios realizadores, os seguintes:

I - todo assunto serd decidido no nivel mais baixo possivel, para isto:

a - as chefias imediatas qug se situarem na base da organizagdo, devem -
receber a maior soma de poderes decisorjos, principalmente em assuntos rotineiros;

b - a autoridade ¢ompegénte para proferir a decisdo ou ord/enar a dacao,
deve ser a que se encontre no [po
complete, ou onde todos 0s meios
concluam.
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II - a autoridade competente ndo devera escusar-se de decidir, protelando, por
qualquer forma, seu pronunciamento ou encaminhando o caso a considerag@o superior
ou de outras autoridades.

III - os contatos entre os 6rgdos da Administragdo Municipal, para fins de
inscrigdo de processos, far-se-do de 6rgdo para orgéo.
Capitulo II
DO REGIMENTO INTERNO
Art. 175 - O Chefe do Executivo, em havendo necessidade, podera
sistematizar por decreto Regimento Interno da Prefeitura, do qual constardo:
I - as atribuigdes gerais das diferentes unidades administrativas;

II - as atribui¢des comuns e especificas dos servidores investidos nas fungdes
de diretorias e chefias;

III - as normas de trabalho que, por sua natureza, ndo devem constituir
disposi¢des em separado;

IV - outras disposi¢des julgadas necessarias.

Art. 176 - No Regimento Interno de que trata o artigo anterior, o Chefe do
Executivo podera delegar competéncia as diversas diretorias para proferir despachos
decisérios, podendo a qualquer momento, avocar a si, segundo seu Unico critério, a
competéncia delegada.

Paragrafo Unico - E indelegivel a peténcia deciséria do Chefe do
Executivo nos seguintes casos, sem prejuizos de outros que os atos normativos @
indicarem: e

" servidores, a qualquer tituloe o=

¢

\
)

exceto a WD
IV - concessdo de exploragdo de servigos publicos o ade pl’lb {\ ,
<
\( : £ 1NE
\ s

I - nomeagdo, contratagdo € expneraga
qualquer que seja a categoria;

II - ato de aposentadoria de servidor pgblico;
III - homologacdo e adjudicagdo d

/
licitagio nos termos /de lei,
adjudicagdo, no pregdo presencial;
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V - permissio de servigo publico ou de utilidade puablica a titulo precario;

VI - alienagéo e concessdo de direito real de uso de bens imoveis pertencente
ao patrimonio municipal;

VII - aquisi¢do de bens iméveis por compra ou permuta;

VIII - locagdo, cessio ou doagdo a qualquer titulo de equipamentos
pertencentes a0 municipio.

Capitulo III

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 177 - As atividades de administragio geral que constituam sistemas
especificos: tais como material, patrimdnio, pessoal, contabilidade, comunicagdo € as
de programag@o de or¢amento, serao operadas de forma homogénea ¢ integrada,
através dos Departamentos, das Divisoes, Setores ou Segoes, subordinadas diretamente
aos Diretores de Departamentos.

Art. 178 - Extinto o 6rgdo competente da atual estrutura administrativa,
automaticamente extinguir-se-4 0 cargo em coOmissdo ou a fungdo gratificada
correspondente.

Art. 179 - As unidades administrativas constantes da estrutura administrativa
definida por esta Lei, consoante a complexidade das especificidades da unidade e o
grau de poder decisério do titular do cargo correspondente e integrantes de cada nivel,
constituem-se:

I — de primeiro nivel ou escaldo:

a) Chefia de Gabinete;
b) Assessoria Juridica do (iabinete;

¢) Diretoria de Departameptos;

d) Coordenadoria de Unidade Administrativa.

II — de segundo nivel ou esca A0:

J ~

a) Diretoria de Divisoes; \

b) Diretoria Clinica da Unidade Basica de Saude; Q) ]
A

¢) Diretoria de Escolas. %
WS,
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II1 — de terceiro nivel ou escaldo:

a) Chefia de Setores;

b) Assessorias do Gabinete, exceto as de primeiro nivel;
¢) Subprefeitos;

d) Chefia de Segoes.

IV — de quarto nivel ou escaldo:

a) Chefia de Servigos;
b) Encarregatura ou Supervisdo de Turmas ou Equipes.

TITULO V

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Capitulo Unico

DA IMPLANTACAO DA NOVA ESTRUTURA

Art. 180 - A Estrutura Administrativa estabelecida nesta Lei, entrara em
funcionamento a medida em que os 6rgdos que a compdem forem sendo implantados,
segundo as conveniéncias da Administragio e as disponibilidades de recursos.

Art. 181 - Excepcionalmente e apenas enquanto ndo ocorrer o efetivo
funcionamento da Procuradoria do Municipio, a Assessoria Juridica do Gabinete sem
prejuizo de suas atribuigdes, também terd a incumbéncia de promover as acoes de
defesa de direitos e de interesses do Municipio e as atribuigdes inerentes a
Procuradoria, com a finalidade de preservar qualquer relevante interesse publico e de
se evitar, nulidade, dano ou prejuizo ao Erariq Publico Municipal.
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Art. 182 - As despesas decorrentes da aplicagdo da presente lei, correrdo por
conta de dotagdes proprias consignadas no orgamento da despesa.

Art. 183 - O Chefe do Poder Executivo, por decreto, promovera o
remanejamento das dotagdes orgamentdrias vigentes para adequagdo da presente Lei.

Art. 184 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, surtindo seus
efeitos a partir de 1° de abril de 2013.

Art. 185 - Revogam-se as disposigdes em contrério, especialmente, a Lei
Complementar n°. 002 de 18 de novembro de 1994 e suas posteriores alteragoes,
inclusive, as Leis n.° 092 de 25 de julho de 2005; n.° 097 de 19 de setembro de 2005,
n.° 135 de 13 de maio de 2009 e/1,4-5fixl7 de Margo de 2010.
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- Diretora do-Departamento de Administragac -

s
SERGIO BENEDITO A )VES

- Chefe dé Gabinete »
L/-V /

—
Dr. PAULO CESAK FERNANDES ALVES

- Procurador Gieral do Municipio
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MARIX DE LOURDES DA COSTA
- Diretora do/Departamento de Educagéo e Cultura -

%ﬂ/;(’tj ( _S:L(¢(~
FABIANA CAMARGO DA SILVA
- Diretora do Departamento de Saude -

VA DE )§E)UZA
- Diretora de Divisdo de Pessoal -

MARC %OSE DOS SANTOS
- Dlretor o Departamento de Compras -

M

O CARLOS MORELI MAZAIA
- Assessor de Planejamento -

//
MOACYR SEBASTIAO BATISTA
- Diretor do Departamento de Obras e Servigos Publicos -

- Diretor do Departamento de Estradas Rurais -

DIAS D%%Xifﬁ S CAMARGO 24
- Dlretora do Qartamento de Licitaco -
FABIO CARLOS BORACINI MORETTI “ q@/
- Diretor do Departamento de Regularizagdo de Iméveis Urbanos - : Q)
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